Kanton Zurich

Bildungsdirektion

Mittelschul- und Berufsbildungsamt
Informatikabteilung

Mai 2015
1/10

Anleitung
Stundenplan-Editor

Grundsatzliches

Der Stundenplan ist eines der komplexesten Module einer Schule und damit auch des In-
tranet-Sek II.

Die Planung wird mit spezialisierter Software wie GP-Untis gemacht, die Verwaltung in der
Schulverwaltung (ECO) und die Publikation sowie temporére Anderungen mit dem Stun-
denplan-Editor.

Weiter ist der Stundenplan Basis flr die individuellen Stundenplane von Lehrpersonen und
Lernenden, die damit zusammenhangenden Stundenplan-ABOs und auch fur das Absen-
zensystem.

Who is the boss?

Da der Stundenplan an mehreren Stellen entsteht und geéndert werden kann, ist eine klare
Organisation der Prozesse zwingend notwendig. Wahrend unterschiedlichen Phasen der
Stundenplanerstellung ist ein andere Systeme die Leitsysteme.

Stundenplaner Schulverwaltung Intranet

Phase 1: Planung und Ubernahme in Schulverwaltung (Erfassen, Importieren)

Semester- od. Stundenplan-Editor
Grundstundenplan Reservationen

Phase 2: Anpassungen in Schulverwaltung (100%-ige Ubernahme aus Planung nicht méglich)

Semester- od. Stundenplan-Editor
Master .
Grundstundenplan Reservationen

Phase 3: Einfrieren des Semesterstundenplans

Semester- od. Stundenplan-Editor
Grundstundenplan Reservationen




Bildungsdirektion
2/10

Stundenplan-Editor

Stundenplanung und Schulverwaltung arbeiten in den meisten Féllen semesterbasiert. Das
heisst es wird nicht jede einzelne Lektion erfasst, sondern nur Start und Ende des Kurses
und welche Lehrpersonen diesen Kurs unterrichtet.

Im Intranet werden diese Informationen unter Bertcksichtigung von Ferien in einzelne Lek-
tionen umgerechnet.

Daraus ergibt sich, dass Anderungen, die das ganze Semester betreffen in der Schulver-
waltung erfasst werden. Anderungen, welche nur einzelne Lektionen betreffen mit dem
Stundenplan-Editor.

Um Kollisionen und Mehrfachbelegungen von Zimmern und Lehrpersonen zu vermeiden ist
folgendes zu beachten:

e Mit dem Stundenplan-Editor sind Anderungen nur in der Zukunft méglich.

e Anderungen in der Schulverwaltung wirken sich nur auf zukiinftige Lektionen im Intra-
net Sek Il aus.

e Bei Anderungen mit dem Stundenplan-Editor werden Kollisionen mit dem Grundstun-
denplan erkannt.

e Bei Anderungen (ber die Schulverwaltung werden Kollisionen nicht erkannt. Das heisst
die Verfugbarkeit der Ressourcen (Lehrpersonen, Zimmer) muss vorher sichergestellt
werden.
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Starten des Editors

Der Link fuir den Editor ist unter Quicklinks zu finden.

Quick-Links

Absenzen Neu

ABU pkorg

Anleitung Notenerfassung
Formular
Franzosisch-Lernplattform
Moodle

ToDo-List

WebOPAC

WebOPAC S50

Weh 2B
Stundenplan-Editor

WSKVU-Moodle
MBA - Ticket

Ubersicht/Multifilter

Uber das ,Zahnrad“ kann der Multifilter aufgerufen werden. Damit ist es mdglich die Stun-
denpléane diverser Ressouren zusammen anzuzeigen.

Tag Woche Ubersicht %
Lehrer
- - L

Kurs €
Klasse

L+
Schiiler

L+
Raum

U19 (Hauptgebaude/BFSU) =

Zuriicksetzen

Nach der Auswahl der Ressourcen werden die entsprechenden Stundenpléane angezeigt.
Die unterschiedlichen Farbbalken am linken Rand der Lektionen zeigen an, um welchen



Stundenplan es sich handelt.

- Heute > Montag, 01.06.2015 Tag

® Lehrperson(en): L BN Raum: U19

Montag, 01.06 2015 Dienstag, 02 062015

ganztags
07:00
o740 0TA0IKA O 07-40'Ene (09-15) o
0800 Unbekannte HofD A12Ble,.. U19
1D (608067)
(09:15)
pago  NA N/A U9
09:20 CAD (12:00) o
BueK Al12Ble,.. U19
10-00
11-00
12:00
13:00 i = i :
13:10 BWL (13:55) & 1310PID & 1310 FRW
StrM BMBB13a,... U19 (14:45) (13:55)
Tuto
14:00  14:00 BWL (14-45) & fElE. W 1400 FRW
StrM BMBB13a,... U19 (14:45)

13:10 FRW (13-55) %
HaeR WM12b J3
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Woche Ubersicht o)

Lehrer

o s %

Kurs 10, 04.06.2015
Klasse
Schaler
Raum 19
U19 (Hauptgebiude/BFSU) =
229

nI

Die Details zu den einzelnen Lektionen kdnnen lber das ,Zahnrad® auf jeder Lektion einge-

sehen werden.

Donnerstag, 04.06.20 TO Fx

Datum 05.06.2015
=it 07-40 -09:15
yvp Lektion (lesson)

s 123
Serverdienste in Betrieb nehmen

" n =n
Klasse IS14BMa
Raum U19

09:20 Inf (10:05)
KorC Al4BMa U19

DemA I514BLe U19

Uber die Symbole T & ¢ * kénnen weitere Funktionen aufgerufen werden.

hd
®

L

#  Andert die Lektion
X Schliesst die Detailansicht
&

Macht die Anderung riickgangig

Erweitert den Multifilter auf alle in dieser Lektion vorkommenden Ressourcen.
Léscht die Lektionen (siehe weiter unten bei , Ausfall)
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Stundenplananderungen

Ausfalle

Einzelne Lektion
Beim Loschen einer Lektion wird mit dem Multifilter zuerst die Lektion gesucht und dann
das Symbol zum Léschen der Lektion ausgewahilt.

Dann stehen mehrere Varianten zu Verfligung.
Streichen
) Diese Lektion
® Diese Lektion wichentlich
() Alle Lektionen dieses Kurses

05.06.2015 07:40 © pis | 12.06.2015 23:00 ®
Diese Lektion Nur die ausgewahlt Lektion wird geldscht
Diese Lektion wochentlich Die ausgewahlte Lektion kann Giber mehrere Wochen ge-
I6scht werden. Dazu kann ein Zeitraum angegeben wer-
den.
Alle Lektionen dieses Kurses Ist ein Kurs auf mehrere Lektionen verteilt, kbnnen alle

Lektionen dieses Kurses geldscht werden. Dazu ist auch
ein Zeitraum anzugeben.

Klassen oder ganze Schule
Uber das ,Zahnrad“-Menu wird der Befehl ,Block erstellen aufgerufen.

a v

| Lektion erstellen

Block erstellen

Raum-Stundenplan drucken
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Es ist moglich den Unterricht fur Teile der Schule oder fir die ganze Schule ausfallen zu
lassen.

Block erstellen

Lektion Datum/Zeit Personen Raum Datum
Mo, 01.06.2015

Titel * Lehrer

N/A
[ Klasse
block substitution v N/A
block substitution Raum
holiday N/A
K¢

* Pflicht  * Besetzt Abbrechen Block erstellen

Block substitution Ausfall fur Teile der Schule (Klassen, Lehrer, etc)

Holiday Ausfall fir die ganze Schule

Klassen

Im TAG ,Personen” kénnen Lehrpersonen und/oder Klassen ausgewahlt werden fiir die der
Ausfall gilt.

Hinweis: es macht keinen Sinn hier alle Klassen auszuwéhlen. Das wiirde die ganze
Schule betreffend und wird besser mit der Option ,holiday“ gel6st.

Block erstellen

Lektion Datum/Zeit Raum

Teilnehmende Lehrperson(en)

l |

Keine/Alle Lehrperson(en)

Teilnehmende Klasse(n)

| |

Keine/alle Klasse(n)

Kommentar
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Ganze Schule

Sinngemass sind bei der Option ,Holiday” die beiden TABs ,Personen” und ,Raume* deak-
tivert und es kann nur der Zeitraum des Ausfalls erfasst werden.

Block erstellen

Datum *
Meo, 01.06.2015 bis | Mo, 01.06.2015
Zeit*
[y Ganztags
Kommentar
Wichtig!

Ist die Checkbox ,Ganztags” aktiviert, so kann die Frist flr die Auslésung von Prozessen in
der Absenzenverwaltung um diesen Tag, bzw. diese Tage verlangert werden.

Anderungen

Uber das Zahnrad-Menu einer Lektion wird tiber das Symbol # der Anderungsdialog auf-
gerufen. Pro Anderung kann nur ein Element gedndert werden. Es ist nicht maglich mit ei-
nem Schritt den Raum und auch die Lehrperson zu wechseln. Solche Falle werden am
besten mit einem Ausfall und einen Einschub gelost.

In jedem Fall miissen die Anderungen mit deinem Klick auf ,Lektion aktualisieren” ausge-
I6st werden.

Dann erscheint besteht die Méglichkeit den Zeitraum dieser Anderung festzulegen.

Lektion aktualisieren

Update
) Diese Lektion

{® Diese Lektion wachentlich
) Alle Lektionen dieses Kurses

03.06.2015 13:10 ‘ ® | bis 10.06.2015 23:00 (@]




Bildungsdirektion
8/10

Bei einem nochmaligen Klick auf ,Lektion aktualisieren wird Uberprift, ob allféllige Kollisio-
nen vorliegen und die Anderung gespeichert.

Raume

Im TAB ,Raume* kann das aktuell zugeordnete Zimmer mit einem Klick auf das X geléscht
werden. Wird in das leere Feld geklickt 6ffnet sich die Liste der RGume. Zu diesem Zeit-
punkt schon besetzte RAume sind mit einem * gekennzeichnet.

Lektion aktualisieren

Datum/Zeit Klasse Lehrer Schulfach/Kurs
Raum *
J7 (,lockey. |
12 Jockey A
13 Jockey
e 14 Jockey
J5 Jockey
Je Jockey
KrC Jockey
KrD Hauptgebaude
L Hauntaebaude | |

Einer Lektion kdnnen mehrere Rdume zugeordnet sein.

Lehrpersonen
Im TAB ,Lehrer kann durch aktivieren der Checkbox ,Lehrperson ist vakant” die aktuell zu-
geordnete Lehrperson entfernt werden.

Lektion aktualisieren

Datum/Zeit Klasse Schulfach/Kurs Raum

| [ Lehrperson ist vakant [

Lehrer *

Bahm, Uwe =

Kommentar
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Soll eine Stellvertretung eingetragen werden, so kann diese mit einem Klick in das Feld
~Stellvertretung” ausgewahlt werden.

Lektion aktualisieren

Datum/Zeit Klasse Lehrer Schulfach/Kurs Raum

¥ Lehrperson ist vakant

Stellvertretung

[ e ~

s
[

B eencn =l

Wichtig!

Wird die Stellvertretung Uber den Stundenplan-Editor eingetragen, so hat die Stellvertre-
tung die betroffenen Lektionen in der Absenzenverwaltung automatisch zugeordnet, die ur-
sprungliche Lehrperson sieht dann diese Lektion nicht mehr.

Fir einzelne Stellvertretungen kénne die Lehrpersonen eine Stellvertretung auch selbst-
standig Ubernehmen.

Spo (A13BMa) v Stellvertreter || {'I-.l

- 06.05.2015 13.05.2015 2005 e By ] ‘
S 15:05 SpoHS3 15:05 o H53 15:05 1
b — e e [

Anzahl Schiiler: 7 [ Priifungslektion

T -

Name, Vorname e

" RS B

L")
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Datum/Zeit
Im TAB ,Datum/Zeit“ kann die Lektion verschoben werden. Um allfallige Kollisionen vorzu-

beugen, empfiehlt es sich, die beteiligten Ressourcen vorher mit dem Multifilter einzublen-
den.

Lektion aktualisieren

Datum/Zeit Klasse Lehrer Schulfach/Kurs Raum
Datum *
Mi, 03.06.2015
Zeit*
13:10 ©  bis 13:55

Die Dauer einer bestehenden Lektion kann nicht gedndert werden.

Kommentar

Einschube

Beschreibung folgt.



