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1. Uberblick - Informationen finden

Diese Dokumentation richtet sich an die Schulleitung und die Verwaltung gleichermassen. Es
geht um einen ersten Rundgang durch den IM und die Frage, wie Informationen aus dem IM
gefunden und angezeigt werden kénnen. Es geht also um verschiedene Ansichten, das Nut-
zen von Filtern, Einblenden weiterer Daten usw. Beim Benutzen des IMs (oder einer anderen
Schulverwaltungssoftware) sollte man sich bewusst sein, dass in der Datenbank sehr viele
Daten und Verknipfungen gespeichert werden, um die Vielfaltigkeit der Schule abzubilden. Es
braucht daher etwas Zeit, sich mit den Mdglichkeiten vertraut zu machen. Dazu dient diese
Dokumentation.

Fur Aktionen wie Buchen und vieles anderes mehr dient die Dokumentation 1.02_VU_IM_Ak-
tionen durchfiihren_Grundlagen 2

1.1. Die wichtigen Ebenen im Uberblick

Zum Auffinden von Informationen hat der IM verschiedene Ebenen: “' et
@ Klassen
e Semesterwahl Kursjahr 2023 FS -
&} Kurse
e Kategorien: Adressen, Klassen, Kurse, Dossiers, Rechnungen
“ Dossiers

o Filter, regelt zu was Informationen (Zeilen) angezeigt werden,

z.B. Lehrpersonen oder Klassen oder alle Freifacher etc. -/ Rechnungen

o Gegebene Filter (rot) *
o Eigene Filter (grun) v % Lehrkrafte (KST)
o Filter kdnnen neu erstellt werden H_alnnen Srheidanner b
o Spontanfilter fir einmalige Suche Lr7
Meu
e Anordnungen, regeln welche Spalten eingeblendet T
werden. 2

Lehrpersonen Adressdaten

o Filter kdnnen mit Anordnungen verknupft
werden, z.B. Filter Experten mit Anordnung
Experten, wo die relevanten Informationen
eingeblendet werden

o Anordnungen kbnnen angepasst werden, in-
dem andere Spalten eingeblendet werden

Schulkommission

—E Schilerinnen Adressdaten

—E Lehrpersonen I5Test

-E Schilerlnnen - Mittelschulstatistik

Weitere Anordnungen...

E Spaltenauswahl...
. ) % Spalten-Ausrichtung...
o Die Tabelle kann auch nach verschie-

denen Kriterien sortiert werden, ahn-
lich wie man es vom Excel kennt.

4§ Sortieren

—_JIE Anordnung speichern

jﬁ Anordnung speichern unter...
—@ Anordnung umbenennen...
—_)E Anordnung [Gschen..,

Rechtsklick in die hell-
graue Spaltentitelzeile
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e Registerkarten mit Doppelklick

o Mehr Informationen im aufgeklappten Baum suchen

v o Clo___ . _.._(Lebrkraft)

W '@4 Lehrer <= STKK
45| 0P (2023F5/5V)

w iy Lehrkraft <=2 Kurs
&y Entlastung, 5V
&y Entlastung, 5V
& Mathematik, GF DjTj (1d )
& Mathematik, GF DjTj (3d )
& Physik, GF DjTj (2h )
& Physik, GF DjTj (3g)

&y Physik, SP DjTn (2h) o8
& Wirtschaft und Recht, GF DjTj (Zh ) v %7 Selektion

w kg Dossziers v o C t (Lehrkraft)
i DAG-C .o w '@4 Lehrer <=2 STKK

0-LP (2003/04 HS/SV)
0-LP (2004 F5/SV)
0-LP (2004/05 HS/SV)
0-LP (2005 FS/SV)

e Selektion, mit Hilfe der Selektion kann z.B. die
History Uber mehrere Semester angezeigt werden
(Ausgewahlte Personen /Objekte auf die

Kategorie ziehen.)

e Stichworte z.B. ob eine Lehrperson in einer Kommission ist. ® s
A Stichworte

e Zusatzprogramme:
o Excel Export

o Word-Vorlagen
IC) =" | Excel E rt
o Massendruck EEJ ﬁ S::ieens:; @

Vorlagen bz e
) Einzelbrief i

o Miniinfo

o Zeugnisverwaltung
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1.2. Die Hilfe beim IM selbst nutzen

)

Etwas unscheinbar oben rechts ist die IM-Hilfe zu finden, welche ziemlich umfangreich ist und
viele Fragen beantwortet.

Daten  Finanzen

7 Offnen
2 Zulet

Kursiahr

Q Actualsieren

K

vt | Minilnfn 2
)| Outlook Export

i @)

Opiionen

ol @
Ausblenden  Suchen Zuriick  Vowerds  Drucken

=2 B @

Inhalt ,ﬂdex | Suchen| Glossary |

Funktionen Vorwire  Drucken  Optionen  Home

Der D&O Information Manager deckt weitgehend alle
Arbeitsprozesse ab:

Datenaustausch verwalten

it] <
A Ausblenden  Suchen  Zuriick
\_nhal Index !guchsn|g\ussary|
Zusu chidsselwort
[Patenaustausch verwalten

<ohne Zuordnung> -
Ablage

-
UlEuniionen]
i [7] Adressen-Managemen

- [@ Ereignis-Management

i [2] Gruppen-Management

ossierManagement

lanner/ Termine

Hier legen Sie die Dokumente ab, die beim
Datenaustausch Word (vgl.

Output/Word/Datenaustausch Word) den Benutzern

= Adressen-Management fiir das Verwalten und
mihelose Finden von Lehrkréften, Teilnehmern,

i echnungen Kunden, Lieferanten, Firmenadressen... Objekt-Anzeige andern mudulspgziﬁsc.h zur Veﬁugung .StEhen- Fir Eir]e
i [2] Output = Gruppen-Management fir die Gruppierung von Objekt einfiigen bessere Uhlerslcht lassen sich die Dokumente in
i [2] D&O Intemet Link Gruppen-Tanagement Objekt entfernen Gruppen gliedern.

.- [2 DRO Notenverwaltung Adressen (z.B. zu Klassen, speichem

Hinweis: Den Default-Ablageort des Ordners, der nach
Anklicken des Datenaustausch mit Word im Dialog
angezeigt wird, kann jeder Benutzer in den Optionen

AddHns Manager
Administraion
Anreden zuordnen
Anschriftvorlagen definieren

@ Zum Gebrauch der Hilfe Ressourcengruppen...).
& Ihre Konfiguration

@® Hauptansicht

Ereignis-Management fiir die Organisation,

@ Stereotype Arbeitsschritte

Anmeldung von Teilnehmern, Ausschreibung,

selber festlegen (vgl. Optionen/Verzeichnisse).

- - - Ausfalldaten
@ Planner Erstellen von Fortsetzungskursen, Ubersicht fir Berechtigungsvorlagen . . - .
& Output Auskiinfte... Mit Dienstleistungskatalog Codetabellen Um eine neue Dokumentvorlage hinzuzufligen:
® Optionen (Lehrplan) z.B. fir den automatischen
@ Adressen Semesterwechsel. Datenbankeinstellungen 1. Aduinistration. . , Menii "Extras”,
® Gruppen N Dienstleistungskatalog anklicken
@ Ereignisse = Rechnungen fiir Rechnungserstellung, Email-Vorlagen .
& Termine Debitorenkontrolle, Mahnungen, m:‘r“”;‘s":x;‘gz%’““""‘is 2. Links Datenaustausch verwalten anklicken.
: g“:'m Nachkalkulati . Modulbeschritungen 3. Darauf éffnet sich der folgende Dialog:
& Rechnungen © = Planner fir die Gbersichtliche Darstellung der Planner SUIIESSS
< > Spaltenanordnung

Termine in einer Grafik, Ressourcenplanung,

Anzeigen

Allgernein ] Datenaustausch verwalten A4

<

&
Zuriick

=

Worwars

Ausblenden  Suchen Drucken Optionen Home

Suchen Qlossaryl

[ Zuweisung erstellen

Um eine m Zuweisung zwischen Objekt 1 und
Objekt 2 zu erstellen:

Thema wahlen: Gefunden: 2 1. Wechseln Sie in das Modul von Objekt 1 und
Titel [Posiion | Ra ziehen Sie dieses per Drag & Drop aus der Liste
MNeue Zuweisung ... D&O0 Infor.. 1 in die Ablage.

Eigenschaften Eb... D&OInfor... 2 2. Wechseln Sie in das Modul von Objekt 2.

3. Ziehen Sie Objekt 1 per Drag & Drop auf Objekt
2 im Baum.

4. Jetzt erscheint der Zuweisungsdialog, dieser
sieht generell wie folgt aus:

[~ Vorherige Ergebnisse suchen
[v Ahnliche Wérter suchen
[~ Mur Titel suchen <

| Skatus I
v Ok

Speichern unker
€ Ohjekt 1
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2. Die Grundeinstellungen

2.1. Den Information Manager (IM) das erste Mal starten

Mit der Windows-Taste kénnen die Programme aufgerufen werden und mit einem Rechtsklick
dann z.B. an die Taskleiste geheftet werden.

Firefox

Google Chrome

Information Manager 6.6.9.6  Mehr 49 An Taskleiste anheften

IrfanView

L3  Als Administrator ausfiihren
IrfanView 64 4.6

m Dateispeicherort &ffnen

Kurznotizen

B |Suchbegriff hier eingeben

Den IM offnen:
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Gearbeitet wird fast ausschliesslich im Menu Start

Advellence Information Manager 6.6.4 P2 = =B =

. 7Fien o @

SgF 7 Offnen 3 L33 Auswahl kopieren ® stichworte & Aktualisieren £ Neue E-Mail-Nachricht !W Eexce port | SO @
T 2| v (X x

]

Apsicht
-
,lj 25 Offnen )

[ Bezichung &ffnen 3 Zuletzt verwendet 53 Objektfelder kopieren i Dossier anlegen | ] Baum synchronisieren | 24 Neue Serien E-Mail @ serienbrief
Neu - HNeu Massenaktua- Anschrift Vorlagen Add Add
~  [Kléschen - Kursjahr ~ lisierung 2 Anschrift kopieren i} Alle auswahlen {#9] Outlook Export 1 Einzelbrief s~ Ins
Objekt | 7202_ . - 3 Bearbeiten Daten Liste E-Mail F] Datenaustausch Add Ins I
I Favoriten Modul Adressen < 202122 Hs
T 4 Vornd AP... Ort: = Resutat AP:
> Alle Filter Modul Adressen ez ks
202223 HS
2023 FS E

Semester (bei v) einmal auswahlen

Beim nachsten Offnen kommen jeweils
die zuletzt benutzten Einstellungen

Speichern unter

Die linke Seite kann
breit oder schmal ein-
gestellt werden

@mﬂmn

ZJ Kurse
@ Dossiers
lz Rechnungen

Bereit | vDI-W7-ST-006 | DBOO4 | ksT | MBAZH\andreas. gisler |Mo 23.04.2018 1431 |
Start inanzen
j (&5 Offnen r 7 Offnen 3 UaAuswshl kopieren r M stichworte & Aktualisieren {34 Neue E-Mail-Nachricht 8] Excel Export Q E B o sgdl © SR
5 e . T 28 zuietzt verwendet B R ot koiwen | VB | docie stgen | [ mum syncteoriiaren | [ Neoe Seien b (2 Serienbriet RY XK KR
Uy U A ua- f P ol [ Memendruck | Minilnfn  Zevgraven. A
New [ Loschen e urgahr 2022723 HS o e @ Anschift kopieren | A5 (i3] Ate auswahien )] Outiook Export Vorlaen @ Einzelbriet e
Objekt Fitter 0 Bearbeiten Daten Liste E-Mai 0 Dat tausch Add Ins
il ° Adressen 1 Alle Adressen
¥ Alle Adressen S - Neme: < Vorna.. Nr: + 7 Admi.. AMLPr.. Geburtstag:  Rechtsstellung: Adresse 1: Pz Ont: Tel. Mobil: Tel. Priv.: ~
& el 4022522 Stampfenbachstrasse ... 8006 Zorich
a ) 4020269 M 11092000  unmindg Zhiweg 20 8712 st 0774952136 044 926 22 0;
& | 4007249 N 20051989  unmindg Hurdackerstrasse 3 8600  Dubendorf 044821 456
a 40235311 Breitlenstrasse 12 8112 Otefingen 0706110967 044 26277
a8 | 4016251 N 13042000  mindigmitE.. Rosengarenstrasse 13 8706  Meilen 0786620005 044 923 85 34
a anie 4014569 [ 03061997  mindigmRE.. Rosengartenstrasse13 6706  Melen 0794333493 044923853
- ) 4009724 Hasihaide 108 8707  Uetikon ... 0787704445 044920 34 5
- 4010481 Hasihalde 108 8707 Ustikon ...
a wsh 4021863 ] 01122005 unmindg Untere Scheugstrosse S 8707 Ustikon ... 078 974 13 23
a 4016252 L 08.09.1999 mindigmt E... Klosbachstrasse 33 8032 Zurich 078 805 51 99 043 542 06 3]
a 4022930 Lmmatstrasse 34 8005 Zurich 0786977169 044 361 15 0f
a 4010857 " 27.06.1993  mindigmtE... Im Butziacker 22 8132 Eggb.Z. 04327701
a 4022013
& » 4019320 20.07.1988
a ler 4017176 M 17.022000 i
a 4002568 19.09.1955 il H k M H f d
H o Die Icons Massendruck, Miniinfo un
a 4023135
: e i I Il ingeblend
H b Zeugnisverwaltung sollten eingeblendet
a 3525 " 203197 mo
s nn 4012269 ™ 2005199 mo . .
i wns " o sein, sonst den Schuladmin fragen
- 4021132 N 09.09.2003 i
& 4023137
a | 4019260
a 4020338 04.05.1980
'y s annsn €]
w1 117558
=
8 vodu ~ Speichem unter
&
-
Beret 1VW10-009 |p8oos IKST | MBAZH\uwe.chrstian 10109.08.2022 12:1/
L L e e e
2.2. Semesterwahl ! EI
FY

Der Semesterwahlbutton steht meistens auf dem aktuellen
Semester.
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2.3. Kategorien

> %7 Alle Adressen

5 ? Alle Klassen

&
-

L <~ Kurse

-+ % Ergénzungsfacher

» ~ DAG-Dossiers

> % DAG-Dossiers

S+ HName: “  Vorna..
& Arharmann c=muel
a ¢/ ea
&/ el

& ¢

& sel
&/ shanie

Dara

Adressen id

wiash
/

Andrina

- Speichern unter:
4%(1b (2022/23 HS/MN)
48/1c (2022/23 HS/N)
48(1d (2022/23 HS/N)
48l1e (2022/23 HS/M)
481 (2022/23 HS/M)
48|19 (2022/23 HS/M)
48|23 (2022/23 HS/A/N)
g 2b (2022/23 HS/MN)

Klassen

)
4% 2f (2022/23 HS/M)
48|2g (2022/23 HS/M)
4% 2h (2022/23 HS/MN)
<

+  Speichern unter:

4022522
4020269
4007249
4023531
4016251
4014589
4009724
4010481
4021863
4016252
4022930
4010857
4022013
4110320

Bezeichnung:

1b
1c
1d
le
1f
1g
2a
2b
2c
2d
2e
2f
g
zh

-

£ Admi...

MN

Schiiler/Innen:

28
28
28
25
25
26
26
26
25
25
26
27
21
24

4 EF Bildnerisches Gestalten, EF (4a /4b f4c... LU~

4y EF Biologie, EF (4a /4c [4e [4f ) Si
47 EF Chemie, EF (4c) B
“J EF Geographie, EF (4a /4b [4e [4f f4g ) Fr
47 EF Geschichte, EF (4a /4d /4e [4f f4g ) Je
47 EF Informatik, EF (4b /4d [4g ) B
4y EF Philosophie, EF (4d [4e [4f f4g ) Si
47 EF Physik, EF (4b f4e ) B

& EF Psychologle & Padagogik, EF (4a /4b /4... Bi
B2 Padagoglk EF (4c/4ff4g) H

Speichern un... DAG-Datum: DAG-Typ:
@ DAG-Nev=k... 02.09.2016 0... 15 Jahre
i@ DAG-Bl: 03.02.2017 0... 10 Jahre
w DAG-Af 02.09.2016 0... 25 Jahre
G@DAG-M: .. 01.03.20170... 10 Jahre
i DAG-G: . 02.03.2017 0... 10 Jahre
G@DAG-Bo .. 02.03.20170.. 10 Jahre
§@DAG-St ... 02.03.20170... 25 Jahre
G@DAG-TE .. 25.04.2017 0... 10 Jahre
i DAG-La 02.03.2017 0... 25 Jahre
i DAG-Bu 02.03.2016 0... 15 Jahre
ﬁ"\ﬂf'fﬂn 02 03 2016 0 15

C e

Dossiers zum Verwalten der DAG

Bezugsform:

Urlaub
Urlaub
gemischt
Urlaub
Urlaub
Urlaub
Urlaub
Urlaub
Urlaub
Urlaub
Urlaub

Urlaub
Urlaub

Akt Pr..

Geburtstag:

11.09.2000
20.05.1989

13.04.2000
03.06.1997
01.12.2005
08.09.1999

27.06.1993

79.07.1988

Rechtsste

unmiindig
unmindi

miindig n
mindig n
unmindit

miindig n

mindig n

Alle Adressen i Schiiler Adressdaten

~

W

>

Alle Klassen T Kiassen alle

" Erganzungsfacher Il EF_PWK Stundenplane

Lehrer:

KLF: Zu ™

B BC

2} Al

z TC

B BC

B8 Daniel Betti... TC

v Al

] maa Al

v TC

F TC

I BC

c Al

B TC

M BC

Bacnimann 1 nuinas arY

>

Anz: KUID: Er
10 57180 EE
11 57172 EE
1 57173 EC
10 57176 EC
17 57175 EC
3 57171 EI
13 57178 EF
2 57174 EF
24 57177 EF
25 57182 EF
14 57181 EZ
11 57179 EV

uc
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> % Alle Rechungen Verrechnung... Bezeichner: Total:
Intern w s chiilerIn} / Instrument,FF (1c) / 30.05.20... 640.00
Intern T (SchiilerIn) / Instrument,FF (1c) / 30.05.... 640.00
Intern w s ‘SchiilerIn) / Instrument,FF (1d) / 30.05.... 640.00
Intern M aiilerIn} / Instrument,FF (1e) / 30.05.2006  640.00
Intern ¥ B schiilerIn) / Instrument,FF (1e) / 30.05....  640.00
Intern D na (SchilerIn) / Instrument,FF (1) / 30... 640.00
Intern ¥ s schiilerIn) / Instrument,FF (1e) / 30.05.2... 640.00
Intern U SchiilerIn) / Instrument,FF (1} / 30.05.... 640.00
Intern 7w ichilerIn) / Instrument,FF (1e) / 30.05.2... 640.00
Intern w v lerIn) / Instrument,FF (1e) / 30.05.2006 640.00
Intern W schiilerIn) / Instrument,FF (1f) / 30.05.2... 640.00
Intern ¥ G chiilerIn) / Instrument,FF (1f} / 30.05.2...  640.00
Intern w0 dlerIn) / Instrument,FF (1f) / 30.05.2006  640.00
Intern M rIn} / Instrument,FF (1f) / 30.05.2006 640.00
Intern ';{ M . schiilern) / Instrument,FF (1f) / 30.05.2... 640.00

(1f) / 30.05.2006  640.00

=! Rechnungen zum Abrechnen von Freifach Instrument |1 /30.05.2006  640.00

[N PN T 1 can An

3. Filter und Anordnungen nutzen

3.1. Standardfilter

Zu den Kategorien Adressen, Klassen, Kurse, Dossiers und Rechnungen stehen dann ver-
schiedene Standardfilter und Ansichten zur Verfigung.

Die Filter sind schulspezifisch und Uber die Jahre gewachsen. Es gibt allgemeine Filter (rot),
die von allen benutzt werden und private Filter (griin), welche sich jede/r Nutzer/in selbst er-
stellen kann und von den anderen nicht gesehen werden. Zu jedem Filter gibt es eine Stan-
dardanordnung. Alle kénnen aber auch neue rote Filter erstellen.

Im Prinzip kénnen Filter und deren Standardansichten geandert werden. Bei den roten allge-
meinen Filtern, mit denen alle Arbeiten sollte dies besser vorher abgesprochen werden.

Mit einem Rechtsklick erscheint ein Menu, bei dem
unten die zuletzt verwendeten Filter erscheinen bzw.

(77 Alle Adressen

7= Offnen.. bei ,weitere Filter...” alle Standardfilter aufgerufen
E Teilbaum aktualisieren Werden kdnnen'
£ Aktualisieren F3

Add-lns Filtergruppen kdnnen gewahlt werden

g

-M;‘ In Favoriten anzeigen Gruppe:
Neu... Typ Mi{Eltern
] ] ' Experten AP
Weitere Filter... > ?A”gemef” H Generall
¥ Allgemein Kl kommissionen_Arbeitsgruppen
% Alle Adressen ¥ Algemein 1|
¥ Allgemein L4Lehrpersonen pro Fach
- . Personal
%y Schilerlnnen ¥ Allgemein  L45 s iarinnen
¥ Allgemein Lenrkraite akinv Tesse efrpersonen
.-f Lehrkrafte (KST) ¥ Allgemein Lehrkréfte ehemalig Adresse Lehrpersonen
¥ Allgemei Lehrkrifte U extern Adresse Lehrpersonen
..r rersond /M Lehrkrifte pensioniert Adresse Lehrpersonen
‘r’ . Filter anzeigen Filtereigenschaften bearbeiten... Liischen
...und konkrete Filter

Abbrechen
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Wie gesagt, die Filter sind bei den Schulen unterschiedlich und vielféltig, d.h. alle Screenshots
sind nur beispielhaft. Die fir den eigenen Bereich wichtigen Filter wird man bald herausgefun-

den bzw. sich selbst erstellt haben.

Die Filter kbnnen ganz links auch in einem Baum ange-
schaut und gewahlt werden:

Jeder Bereich hat verschiedene Filter, z.B. bei Adressen
wird es bei wohl allen Schulen Filter wie:

e Lehrpersonen
e Schilerlnnen

e Personal
e Ehemalige ...
e Eltern

e Schulkommission
e Alle Adressen

Aber auch spezielleres wie

o Experten

e Schulerlnnen Hospitant

e Schilerlnnen Austausch
e Lehrpersonen pensioniert

Bei der Grundansicht Klassen gibt es meist weniger Filter

e Alle Klassen (inkl. Lehrpersonen und Personalklasse)

e Lehrpersonen- und Personalklasse

e Bei verschiedenen Schultypen HMS-Klassen etc.

e AP-Klassen (Aufnahmeprifung)

Bei der Grundansicht Kurse gibt es in der Regel Filter wie...

e Alle Kurse

e Erganzungsfacher

e Freifacher (ohne IU-Unterricht)
e |U-Kurse

Favariten Madul Adressen £

w  Alle Filter Modul Adressen

Eltern

Experten AP

Generell
Kommissionen_Arbeitsgruppen

Lehrpersonen pro Fach

voored

Lehrpersonen

'!f’ Fachkreisvorstande
'!f’ Klassenlehrpersonen
*F Lehrkrafte (KST)

'!f’ Lehrkrafte (KST) Beurteilung
'!f’ Lehrkrafte [K5T) ohne |U
*F Lehrkrafte aktiv

'!f’ Lehrkrafte ehemalig
*F Lehrkrafte IU extern
'!f’ Lehrkrafte pensioniert
L Personal

Ll Schilerinnen

e Sonderveranstaltungen (wichtig fur die Stundenkontokorrente der LP)

e Maturarbeitskurse
e Wahlkurse
o Projekte

ucC Zielgruppe: Schulleitung und Verwaltung Fassung vom 12.05.2025
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3.2. Standardanordnungen zu einem Filter wahlen

Sobald ein Filter getffnet wurde, erscheint eine Anordnung mit verschiedenen Spalten, wel-
che bestimmte Informationen liefert. Welche Spalten gezeigt werden hangt von der Anord-
nung ab, welche oben rechts steht.

z.B. fiir den Filter Schilerinnen, wird die Ansicht ,Schuler
Adressdaten” verwendet.

=
¥ schierinnen S + Mame: -+ Voma.. Nr: + # AdminPr.. AKLPr. Geburtstag:  Rechisstellung: Adresse 1: Pz Ort: Tel. Mobd: Tel. Priv.: Kanton:

& 023136 N " 28092007 unmondig Dalogweg 3 8050 Zunch 0766344816 +41763699...

a 4023144 FERY A 26042007 unmandig Haldenbachstr. 33 8006 Zoich  441764704...

a 4023148 BN " 07.01.2007  unmindig Im Bitziacker 1 8132 Eggb.Z.. 0766838839

3 4023158 B N " 11062007  unmundig Chalenstr, 8b 8123 Ebmatn... o

a 4023174 FER n 01122006 unmandig Gladbachstr. 17 8006 Zrich 553 24

- 4023178 1 N N 31.01.2007 unmindig Im Trichtisal 59 8053 2]

3 4023195 B N " 09122007 unmandig Friedhofst. 30 8702 Zoli 34996984 20

3 4023197 n N " 28062007  unmandig Carl Spiteler-str, 105 8053 [ o3e3613 M

- 4023211 1 N N 12.12.2007 unmandig Langwisstr. 34 e +41432880... 24

a 4023226 A A 07.08.2007  unmandig Muhlewsesensy. 793016... +41448584.. 2H

a 4023230 n N " 26052006 unmondig 41795279334 441446877006 2H

a 4023234 N N 01082007  unmundig 41794295, +41435353. 2H

a 4023236 n N N 24.09.2007 41779471523 +41444330213 2H

& 4023238 1 N N 03.04.2007 0762827105 0443642251 24

a 4023246 B N 02.12.2007 +4176 332 3. ]

a 4023264 A +41764109906 0523851910 ZH

& 4023279 1 N 1774406364 +41433775249 24

a. 4023295 1 A 07894068..

Mit einem Rechtsklick knapp unterhalb des grauen Balkens
konnen weitere Filter aufgerufen werden: die zuletzt verwen-
deten zuoberst, bei ,weitere Anordnungen ...“ kdnnen wei-

tere schon definierte Anordnungen aufgerufen werden.

Spaltenanordnungen

Typ Speichern unter ~
HHAllgemein Prom

HHAllgemein Promotionsstand

HHAllgemein Rechnungsadressen

HHAllgemein Schulkommission

HHAllgemein Schiller - Mittelschulstati...

HHAllgemein Schiiler Adressdaten

HHAllgemein Schiiler Anmeldungen

HHAllgemein Schiiler Ehemalig

HHAllgemein Schiiler Matar

HHAllgemein Schiiler Mediothek

HHAllgemein Schiiler Multimedia

HHAllgemein Schiiler username

HHallgemein Schiiler Verweisstufen N... v

| OK | | Abbrechen ‘

Es gibt aber auch Filter wie alle Adressen

m Start | Ansicht | Daten  Finanzen u
p Ofinen

_] &5 Off 5 1 e & Aktualiseren ue E- lachricht ] Excel Export C - R
ndet 5 ssier aniegen | ] Baum synchvonisieren | (£ Ne i o o (- &N
Anschvift formes Mot | Minilnf g 3l
[“Adressen |~ Alle Adressen T Schiler Adressdaten
% Allo Adressen S - Neme: ~ Vorma.. N ~ # Admi.. AR.Pr.. Geburtstag: Rechtsstellung:  Adresse 1: Plz: ort: Tel. Mobil: Tel. Priv.: Kenton: ~
& Achermann Samuel 4022522 Stampfenbachstrasse ... 8006 Zurich H
& Achermann Tabea 4020269 M 11092000  unmonc dig Zihbweg 20 8712 swfa 0774952136 0449262202 ZH
& Ackermann Danvel 4007249 N 20.05.1989 unmundig Murdackerstrasse 3 8600  Dabendorf 0448214566 2H
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Zu jedem Filter kann eine gegebene Anordnung gewahlt werden oder andere Aktionen
durchgefuhrt werden.

Experten
Lehrpersonen Adressdaten Rechtsklick in die hell-

Matur Experten graue Spaltentitelzeile

Schilerlnnen Adressdaten

el Gl Gl Gl

Zuletzt gewéhlte Anordnungen

Schilerlnnen NAM

Weitere Anordnungen...

Spaltenauswahl...

Speichern unter
[{HAllgemein Eltern Adressdaten

HHAllgemein eltern nur mit Adresse

HHAllgemein Etiketten

HHAllgemein Examinatoren ZAP du

HHAllgemein Experten

[{HAllgemein Firma

[{HAllgemein Instrumentallehrer

HHAllgemein Intercompany

HHAllgemein Intranet

HHAllgemein Lehrpersonen Adressdaten

HHAllgemein Lehrpersonen aktiv

HHAllgemein Lehrpersonen Anstellungsdaten

HHallgemein Lehrpersonen Bildungsabschluss hd

oK | | Abbrechen ‘ /
/ Liste Spaltenauswahl
i ~

Spalten-Ausrichtung.)

Sortieren

Anordnung speichern
Anordnung speichern unter...

Anordnung umbenennen...

B 5l A ] B

Anordnung l6schen...

Verfiighare Spalten Sichtbare Spalten
Be| Spaltenauswahl kbnnen a”e mog“_ [l Alte Anstellungsnu... [#lspeichern unter:
. @altes Promotionsre... EName:
chen Spalten sichtbar gemacht werden. [l anrede: #vorname(n):
Eventuell méchte man auch Felder aus [ Anstellung: [l adresse 1:
. @Anstellungsnummer: o @Plz:
der Verbindungstabelle, also z.B. LP AP Nummer: Fort:
auf Kurs (angerechnete Lektionen) [Fll Austrittsdatum: | Plexperte angefragt:
[ Austrittsgrund: [ Expertentatigkeit:
So eine Anordnung kann dann auch ggeﬂiiﬂt bis:
. . enutzer:
gespeichert werden, wenn man sie lBeruf/Furktion:
spater wieder braucht. @86 (W) b
L 4 NEE
Haupttabelle
Verbindungstabelle
| oK | | Abbrechen |

Mdochte ich zu einem bestimmten Filter eine bestimmte Anordnung, so lasst sich das beim
Offnen des Filters einstellen: Z.B. Exp. AP D (fiir Deutsch Aufnahmepriifung)

=" Allgemeiner Filter. Kann . o inistratoren gespeichert werden.

Allgemein  Stichworte Kurs  STKK LegiCara

Anrede: > kein Kriterium <

. . Such
Anordnung zum Filter auswéhlen [ suwen |
Abbrechen

Titel: | | Standardansicht

— | | Spelchern
Vorname(n): | | Zusatztitel: Spelchern unter...
sy | o e
Adresse 2: | | Intern: |> kein Kriterium < Spaltenanordnung

Plz: I:I Eintrittsdatum: | Experten w

ucC Zielgruppe: Schulleitung und Verwaltung Fassung vom 12.05.2025
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3.3. Sortieren

Die Liste der IU-Kurse soll nach Instrument geordnet werden.
1 mal klicken aufsteigend, 2 mal klicken absteigend

Start Ansicht Daten Finanzen

A N
Lz Offnen Ir \ﬂﬁnen > uswam kapieren 3 @ @xce\ Export
N j‘
Beziehung Sffnen 4 Z [uletzt verwendet A bjektfelder kopieren baum synchronisieren S S jerienbrief N
9 J) pi %
Neu 13 isschen Neu yrjanr[2023 Fs - Ma‘?:i”aké“a' 23 Anschrift kopieren Atmetiug auswihlen (5] Vorlagen @R einzelbrief
N [ N j 3 i v £
tqekt L] Filter Bearbeiten Liste E-Mbr—5 aten ausch Add Ins
> ¥ IU-Kurse (alle) il Kurse IU
> % W-Kurse (alle) Speichern unter: Anz: ~ S.. Schiler/In: Instrument: Lehrer: Finan... kein.. Std Kto: MS/Kursort: Profil:  Fachtyp: ~
& Instrument, GF DJTn (1f ) 1 6 E Klavier | (Lehrk... Nein Nein  0.5/26 M r
& Instrument, GF DjTT Klavier ' uzius (... Nein Nein  0.5/26 MKZ M Grundlagenfa...
@ Tnstrument, GF DT Violine : e(lehr.. Nein  Nein  0.5/26 M !
@ Instrument, GF DjTr 5. E-Gitarre | es(leh.. Nein  Nepmuuuaiirmmmm s s ndiagenfa. .
@ Instrument, GF DjTr -~ Instrum... L Sologesang | 18 (Leh... Nein Ne adlagenfa...
& Instrument, GF DJTF Sologesang | |Rober... Nein  Ne - [n Stru M... ndlagenfa...
& Instrument, GF DJTr Gitarre | 1(Lehr..  Nein Ne adlagenfa...
& Instrument, GF DJTr ... Sologesang | o (Leh... Nein Ne . adlagenfa...
 Instrument, GF DT Bratsche o Glare I e nen e, Wioline dlagenfa...
@ Tnstrument, GF DITr d.. Bratsche | tella (L. Nein N adlagenfa...
@ Instrument, GF DT+ Querflgte | itore,G...  Nein Ne P adlagenfa.
& Instrument, GF D]T:Kl'" Bratsche Flck E-Gitarre. | es (Leh... Nein Ne 'I|.||'| Dl ne
& Instrument, GF DJTr Cello B Sologesang ' s(Lehr... Nein Ne
Z[mnzmmen:, EE gT ;\a‘v\er | a Ete:r :em :e. Vi Dl ine
o rument, -y M ologesan ' s (Lehr... lein e
@ Tnstrument, GF Dj‘rr e Cello ! K\av\ir ’ | (Lehrk.. Nein  Ne
@ Instrument, GF DjTT, cello [ Sologesang | 1 (Leh... Nein Ne TrDm pE‘tE‘
&7 Instrument, GF DjTr n E-Gitarre | es (Leh... Nein Ne
& Instrument, GF DJTr Gitarre | 1(Lehr...  Nein Ne Sa
@ Instrument, GF DjTr """ CEHO E Klavier | Aija (Le... Nein Ne S Dl Dg = n g
& Instrument, GF DJTT Schlagzeug : avid (L... Nein Ne
< Instrument, GF DT Cello Er... violine I i(lehr.. Nen e S Dl Dg esdn g
@ Instrument, GF DJTr cello [ Sologesang | |Rober... Nein  Ne
@ Instrument, GF DjTr— """ 8 Gitarre | 1(Lehr...  Nein Ne S Dl D E.‘SEI r|
@ Instrument, GF DjTr E-Bass [x... Klavier | (Lehrk... Nein Ne Q g
& Instrument, GF DJTr “..  Kavier | (Lehrk... Nein Ne |
@ Instrument, GF DjTr - Gitarre | 1(Lehr...  Nein Ne S D D E-S,a r|
& Instrument, GF D]Tro'" E-Gitarre FJ... Schlagzeug ! ‘avid (L..  Nein Ne g g
@ Tnstrument, GF DITr - Sologesang | o (leh.. Nein  Ne P P,
& Instrument, GF D]'FrSa EGltarrE F Cello | 3,Simo...  Nein Nein 0.5/26 Stadelhofen M G "
»
- - RL-X
. ick E-Gitarre F — ]
Bereit |vw10-018 DB004 |KsT | MBAZH\uwe.christian 2022 19:]
n E-Gitarre f
... Gitarre f

Mit Rechtsklick in die
hellgraue Spaltentitel-
zeile erscheint unter an-
derem sortieren

Kurse 1U

Kurse allgemein

Multi-Spalten-Sortierung maglich.

EF_PWK Stundenplaner

Sortieren nach FF Intranet

& & B EE

|Instrument: \/| 8:;:@99':1 Kurse CommonMNames
eigen
< Weitere Anordnungen...
Anschliessend nach
W] Spaltenauswahl...
@Aufsteigend P
|Pr0ﬁ|: V| () Absteigend % Spalten-Ausrichtung...
Sortieren
Anschliessend nach
@Aufsteigend E Anordnung speichern
At
Absteigend iy Ancrdnung speichern unter...
(keine Angabe) o - :E 9P
Anz: @ Anordnung umbenennen...
Finanzrelevant E Anordnung léschen...
Instrument: -
kein Zeugnis

Dort kann ahnlich wie bei
Excel nach verschiede-
nen Kriterien sortiert wer-
den (max. 3)

Lehrer:

Profil:
Schiiler/In:
Schilersemester:
Speichern unter:
Std Kto:

N
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3.4. Einen Filter erstellen

Zum Beispiel ich suche alle Schwerpunktfachkurse Mathematik im Semester 10 \Lr
(FS vorletztes Schuljahr)

Suchergebnis

<" Der Filter ist nicht auf der Datenbank gespeichert.

Allgemein 1M 4.1 Daten Organisatorische Daten Buchungen

| Suchen |
Fach/Ereig.: |Mathematik ~ | Fachtyp: |Schwerpunktfach DiTn | |

Abbrechen |

Semester: |> kein Kriterium < V| SRR |10 v|

Prafil: > kein Kriterium < v Speichern
C| Speichern unter... »

Unterrichtsart: |; kein Kriterium < v| O
| Leeren |
M5/Kursort: |> kein Kriterium < v| W] kein Zeugnis
Anz: I:l Spaltenanordnung:
E ]
Lehrer: | | I
| Zeilenlimit:
| | 0]
Standardansicht: |> kein Kriterium < v| Speichern unter: ‘ ‘

Beschrieb: | |

Braucht man diesen Filter wiederholt, so kann man diesen speichern:

MName des Filters eingeben

Privat (griin): nur die Person, welche
Semsie |Deutsch V| den Filter erstellt hat kann den Filter se-

Gruppe: |GE|"|ErE”

Mame: |Mathematik SP

Typ:

Privat

Allgemein

Allgemein (rot): alle in der
Verwaltung sehen den Filter

| 0K | | Abbrechen

ucC Zielgruppe: Schulleitung und Verwaltung Fassung vom 12.05.2025
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3.5. Eine Ansicht als Excel downloaden @ Excel Export

Alle Ansichten kénnen auch als Excel gedownloaded werden.

Entweder mit ctrl + A alles markieren oder eine bestimmte Auswahl markieren, dann auch
das Excelsymbol, so bekommt man eine Excelliste.

Start Ansicht Daten Finanzen

j &5 Offnen \r Yﬁ '}; ErY i /o Stichworte o Aktualisieren ¥ | (x ; @[xce\ Export
= Beziehung &ffnen L + = a | a9 Dossier anlegen ASaL” synchronisieren _k;_-‘ I
Neu . Neu Massenaktua- Anschrift ey . Vurlagen
< Lk Loschen o 2023Fs B L (L} Alle auswahlen =] W_] inzelbrief
Objekt Filter Fl Bearbeiten Daten Liste E-Mail = Datenaustausch 1
- kuse |~ Erganzungsfacher I EF_pwic stun

» % Ergéinzungsficher ~  Speichern unter: L. Anz: KUID: Ereignisbez.:

_ EBG -LUM

EBi -5CI

I - oot (30 ab j4c/ad)
Pl £ wirtschaft und Recht, EF (42 /4d /4e /4. _
A . B | ¢ | b | E |

1 |Speichern unter: Lehrer: Anz: KUID:  Ereignisbez.:
2 |EF Bildnerisches Gestalten, EF (4a /4b /4c /4d ) hrkraft) 10 58’306 EBG -LUM
3 |EF Biologie, EF (4a /4c /4d [4e [4f ) raft) 12 58'307 EBi-SCl
4 |EF Chemie, EF (4c) Lehrkraft) 1 58'355 ECh -EXT
5 |EF Geographie, EF (4a /4b /4e /4f [4g) ) 10 58'308 EGg-FRB
6 |EF Geschichte, EF (4a /4d /4e /4f /4g) Lehrkraft) 17 58'309 EGs -JEN
7 |EF Informatik, EF (4b /4d /4g) Lehrkraft) 3 58334 EIf -EXT
8 |EF Philosophie, EF (4d /4e /4f /4g) hrkraft) 13 58’373 EPL-SCB
9 |EF Physik, EF (4b /4e ) Lehrkraft) 2 58335 EPh-EXT
10 |EF Psychologie & Pédagogik, EF (4a /4b /4d [4e ) i (Lehrkraft) 24 58'310 EPP -BIL
11 |EF Psychologie & Padagogik, EF (4c /4f /4g) kraft) 25 58356 EPP-HOR
12 |EF Sport, EF (4a /4b /4c /4d ) hrkraft) 14 583211 ESp -BRP
13 |EF Wirtschaft und Recht, EF (4a /4d /4e /4f [4g) B . raft) 11 58312 EWr-TOB
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4. Registerkarten, Baum, Selektion und Stichworte

4.1. Registerkarten

Bei einer gedffneten Ansicht kann man mit Doppelklicken auf eine Person oder ein Objekt
auch immer weitere Informationen erhalten, z.B. Daten zu einer Schdilerin:

¥ Personen: Meyer | (Schiilerin)

JQH|%%'|X\°°'°ﬂt¥|Jﬁ'4}v|J|1f1 HSch\]IerIn

|

Allgemein  Memo Organisatorische Daten Mittelschulstatistik Dokumente LegiCard NAM

Je nach Registerkarte kbnnen verschiedene Daten eingesehen werden.

4.2. Baum nutzen und Verbindungsdetails

Links kann der Baum aufgeklappt werden und dann kann je nach Bedarf weitere Information

bezogen werden.

« %7 Alle Klassen
~ 45| 0-LP (2023 FS/SV)
~ ¥ Lehrer <=> STKK

~ & C ) (Lehrkraft) s
> ¥Bl Lehrer <=> 5TKK
~ ¥ Lehrkraft <=> Kurs
» & Entlastung, SV
» & Entlastung, SV
w &y Mathematik, GF DjTj (1d )
> bt Lehrkraft <=> Kurs
5 M4 Schillern <=> Kurs
> ¥l Klasse <=> Kurs
» &y Mathematik, GF DjTj (3d )
» & Physik, GF DjTj (2h )
» & Physik, GF DjTj (39 )
» & Physik, SP DjTn (2h )
5 kgl Dossiers

HXt ¢+~ 3~

=
<@ xurs # Adresse
Mathematik, GF DJT] (1d ) q rhraft)

Allgemein  Qrganisatorisch

Adresstyp:  Lehrkraft <=> Kurs ~
Pensum reduziert

|

Mit einem Rechtsklick auf die Person

bei Lehrkraft <=> Kurs ...

Speichern unter: A
(Lehrkr...
[ Offren... Strg+0
§ Werbindungsdetails Strg+Umschalt+0
£ Aktualisieren F5
g Baum synchronisiere Strg+F5

Mit einem Rechtsklick auf die Person
bei Lehrkraft <=> Kurs ...

Leistungskategorie: [|jnterricht ~
Lektionen nominal: (laut Lehrplan)

Verbindungsdetails anschauen

Anger. Wocherlektionen: .00 | (definitiv)

Gewichtung: 1.0000000

Bemerkung: |

Anderung Stundenkontokorrent: [10.08.2022 | ..
20.1

Geleistete Wochen:

Pflichtlektionen/Woche: 23.00 (taut Lehrpian)
Anteil Zeitperiode: 17.39

(%-Anteil Beschaftigungsgrad),

ucC Zielgruppe: Schulleitung und Verwaltung Fassung vom 12.05.2025
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4.3. Selektion

Mit Selektion kénnen einzelne oder mehrere Personen oder Objekte ausgewahlt werden.

Z.B. méchte ich alle Sonderveranstaltung zur Abrechnung von Blockwochen (Spezifisch KS
Stadelhofen) anschauen.

“ Kurse
> %7 Selektion

Weiteres Beispiel:

» Favoriten Modul Kurse < ~ Sonderveranstaltungen
. a > % Sonderveranstaltungen #  Speichern unter: L... Anz: Anz. Stunden... kei...
4y Altersentlastung, SV 0 0 Ja
<y Auszahlung einmalig, SV a a Ja
4 Betreuung Maturarbeit, SV Ja
| Jo Jo  [m |
| Jo Jo = |
oo lia |
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
iy 4 Ja
. Adressen Ja
@ Klassen
|QV pmse Ausgewahlte Kurse per drag & drop auf
1 g Dossiess die Kategorie Kurse ziehen oder erst in
|Q( e die Zwischenablage unten und dann

auf die Kategorie ziehen

«  Speichern unter: Anz: Anz. Stunden... kei...

L] Blockviochen extern, SV -__-
<y Blockwochen Plus, SV
<7 Blockwochen Soll, sv 0 0 Ja

Zieht man eine Lehrperson auf Adressen und wéhlt dann beim Kursjahr / Semester Leer, so
kann dann bei der Lehrperson die History angeschaut werden:

A I'l-\;"le’l
-
ks Bo AfFan
&= Beziehu ng omnen

" 1 Y
\Lr S Offnen
33 Zuletzt verwendet

=g
ey ?‘_EscﬁE'. Kursjahr 2023 FS iR
g o R - ¥ Sot
v % Selektion 1999 F5 v B e (Lehrkraft)
s B (Lehrkraft) ; W ﬁ Lehrer <= STEK
1999/00 HS > 48| 0P (200304 HS/SV)
5000 £S 2 0P (2004 FS/5V)

&
5 0-LP (2004/05 HS/5V)
5 0-LP (2005 FS/5V)

uc
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4.4. Stichworte

Personen, insbesondere Lehrpersonen kdnnen
Stichworte zugewiesen werden.

Wahlt man eine Person aus, so kommt man entwe-
der mit einem Rechtsklick oder oben in der Leiste zu
den Stichworten.

Dort sieht man z.B. die Facher oder Kommission
einer Lehrperson.

Die Stichworte steuern auch Ansichten im Intranet,
z.B. Mailinglisten

4.5. Nach Stichworten suchen

,’ Stichworte

Zugeordnete Stichworte:
®Intranet-Gruppen.alle Lehrpersonen (mit 1U)
_® Intranet-Gruppen.Entwicklungsteam (E-Team)
_® Intranet-Gruppen.Fachkreis Mathematik

_® Intranet-Gruppen.Fachkreis Physik

_® Kommissionen. Informatikkommission

/9 Lehrpersonen.Intranetuser

_® Lehrpersonen.konventsberechtigt

/9 Intranet-Gruppen.Konventsvorstand

_® Ficher.Mathematik

M Lehrpersonen.oBA

_® Fdcher.Physik

#verwaltung.VDI-Benutzer

Filter 6ffnen - Karte Stichworte - gewiinschtes Stichwort hintiberziehen - Suchen

~" Der Filter ist nicht auf der Datenbank gespeichert.

Allgemein (StIChWOﬂ; Kurs  STKK LegiCard /\

» -] Ermé&ssigungen
» 2] Experten

s . Fécher

» ] gesetzlicher Vertreter

» ] Import

s ] Instrument TU

» ] Instrumentalunterricht

» ] Intranet-Gruppen

» 2] Kandidat Aufnahmepriifung

5 ] Kommissionen

» 2] Lehrpersonen

» 2] Lehrpersonenausbildung

» ] Militérgrad

s 2] Promotion/Briefe

s 2 Rdume

» 2] Rechnungen

> ] Schulen

s SIK

» 7] Stipendien

~ ] Verwaltung
P AK ehemafige

P EDK

® Erzichupfigsrat

ialkonferenz
P ez
® schulkommission
® schulleitung
® Sekretariat
® 5K PrésidentIn
sk
® vDI-Benutzer
> ] Vorbildung v

= Heu

Suchen
EZ

Abbrechen

Speichern

Speichern unter...
Leeren

Spaltenanordnung:

|Lehrpersonen Adresst |

Zeilenlimit:

| °]

UND ODER NICHT ( )
@ vorgabe: ()

[ ]stilligelegt

Entfernen Bearbeiten
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5. Zusatzprogramme

5.1. Miniinfo Minilnfo

Sind die Miniinfo bei den Add-Ins nicht eingeblendet, kann der Admin weiterhelfen. Allgemein
kann der Admin mehr zu den vorhandenen Miniinfos sagen.

Bei den Miniinfo kdnnen ganz verschiedene Informationen aus der Datenbank geholt wer-
den. Als Beispiel Stundenzuteilung nach Fach fiir das gewéahlte Semester zur Semesterpla-
nung. B Minilnfo 2.3.0

Datei Bearbeiten Filter Extras 2

2ea/ K- dzetla=mply

- @ Admin | | |
- @ Adressen | | |

2
2
- @ Bestatigungen
- & Finanzen
- @ Instrumentalunterricht
- & Klassen und Kurse
- 4 LegiCard
|- @ | ehrpersonen
= @ PULS ZH

-7 Aktualisierung der Lehrerdaten
- neue Lehrperson einfiigen
= @ Stkk

-8 Kontrolle Stkk 01: Ubersicht

-[8 Kontrolle Stkk 02: alee LP (Bericht)

B Kontrolle Stkk 03: Alle LP (fiir Export E

-5 Report Stkk

---[Ef Reporting Stundekonti Differenz IM-Int
@ Alle Lehrpersonen der ausgewahiten Klasser
--[@ Blockwochensol Lehrkrafte

B Lohnerhdhung individuell (Crystal)

Lohnstufe erhhen
SMW Lehrpersonen ohne Verbindung zu ei

B SMW Vergleich Lehrerklassen Austritte

P == == == == =1

-

D Sonderverancatungen (Ovsia) Semester -
--[@ Sonderveranstaltungen Uebersicht
EL) Stundenzutelung nach Fach (Crystal) Fach 1 |<keme Selektion> ] Abbrechen |
-8 Stundenzuteiung nach Lehrperson (Crysta | pach 2 |<ke'|ne Selektion= LI
- E§ Unterrichtsbestati Speichern |
B Unterric 9ung Fach 3 |<ke'|ne Selektion = LI =

- @ Maturitatsarbeiten

3 Speicherm unter |
- @ Notenerfassung IN2

- @ Schulkommission
- @ Serienbriefe &I
- @ Statistik

e e e e ] ]
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5.2. Zeugnisverwaltung

Bei der Zeugnisverwaltung kdnnen die Zeugnisse von einzelnen SuS (im IM auswahlen), ei-
ner Klasse (Klasse auswahlen) oder eines Kurses (Kurs auswahlen) angeschaut werden.

Datei Zeugnis Massenoperationen Ansicht 2 Néachstes Zeugnis

Zeugnisse

Persan |4022755 [1. ..

SR = ] VY- RN
Semester: |2022 F3 ;I Zeugnistyp ISemesterzeugnis hAR LI ilil 1 Llll

Zeugniskaopf/ Entschei
G Semester und Zeugnistyp wahlen —

KSR I I
Franzdsisch GFDjTj 45 1 1
Englisch GF DjTj 4 1
anisch SPOT| 4 1 1
thematik GFD|T) 45 1 1
logie GFDJT) 45 1 1
hichte GFDJT) 4 1 1
Geographie GFDJTj 45 1 1
Bildnerisches Gestalten und Musik GFDJT] 5 0 1
" H 0 H Bildnetisches Gestalten GFDTn 5 1 1
Ubersicht tber alle Zeugnisse Musik GFOTn & o
Sport GFDnTh 5 1 1
| Inforrnatik, GFDnTn 55 1 1

Zeugnis [dschen | Zeughis ghlegen | Drucken |

Promotionsstand: IDefiniiiv LI
Entscheid: Definitie promoviert

[~ Promationsentscheid fixieren

Berechnung \
Kaomp.zahl: 3580 Anz Tiefnoten: 0.00 ’
Hochpunkte: 350 Tiefpunkte: 0.00 il il il
Prowvisorien: 1] Fepetitionen: 0

Berechnen |

Bereit

Vorsicht mit gewissen Aktionen,
bei Unsicherheit nur schauen,

nichts andern.
\_ J
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5.3. Massendruck @

haszendruck

Der Massendruck wird insbesondere vom Sekretariat gebraucht, um Zeugnisse, Notenlisten
oder Zeugnisbriefe auszudrucken.

% Massendruck (Version 6.5.3)

Druckdatum (nur Zeugnisse): 06112022 ;I Eilter: I 017

— Zeugnisse

Semester  [ap22/23Hs | Zeugnistyp [semesterzeugnis Mar =]

- Promotionscodes

Werfiighare: Zu druckende:

Bestanden
Definitiv promaowier
£ | Kein Entscheid mdglich
Micht bestanden
<< | Micht promowien
- Prowisorisch (nicht zéhlend)
Prowisorisch promovien
Systemeintrag fiir leere Naotenlisten

Unwvollstandig v
- Dokumentart —Gedruckte Zeugnisse
LI € Ukersaringen
MAR Brief REF -~ (" Erneut drucken
MAR Brief UG DEF C Abfrage

MR Notenliste
MR Notenlistetak.
AR _Jahreszeugnisd

tAR_JahresZimmersiond Start I Eeenden
MAR_Semesterzeugnis — —

@ il Excel Export

;Iil Serienbrief
- ] Vorlagen s . L
Auch Wordvorlagen werden insbesondere vom Sekretariat genutzt =] Hnzerne

um z.B. Klassenlisten, Verfiigungen und eine ganze Menge mehr auszudrucken.

5.4. Wordvorlagen

Datenaustausch

e ~
W] Klassenliste

[ W] Kursliste

[ W] Kursliste 4. Klassen (EF, PWK)

[ W] Zwischenbeurteilung FZ (Kurzgymi)

-[W] Zwischenbeurteilung FZ (Untergymi)

@ Maturnoten

[ W] Telefonalarm

[ W] Kklassenliste

[ W] Klassenspiegel

H-% Diverses

H-® Etiketten

H-% Aktionen "

o o B |

Optionen zu Adressen

Korrespondenzsprache: Anschrifttyp:
Deutsch v | |Hauptanschrift v
Export... Start Schliessen
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