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Ausgangslage

Dieses Dokument beschreibt die notwendigen Schritte, um ihr personliches Gerat (nachfol-
gend Bring Your Own Device = BYOD genannt) fir die EDU-Cloud Benutzung des Kanton
Zirich einzurichten.

Wichtig! Befolgen Sie bitte diese Anleitung Schritt fir Schritt. Eine fehlerhafte oder falsche
Handhabung kann zu Problemen oder Fehlfunktionen fiihren.
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Voraussetzungen

Um Ihr BYOD von der bestehenden Umgebung loszulésen und Ihr Gerat fir die EDU-
Cloud Benutzung zu portieren, benétigen sie Folgendes.

Personliches Gerat mit mindestens Windows 10/ 11 und lokalem Administratoren-
recht.

Microsoft Office 365. Kann in Ihren Microsoft Konto unter Startseite | Microsoft 365
runtergeladen werden

Microsoft Teams fur Schulen und Lernende. Kann unter Microsoft Teams fiir Schu-
len und Lernende | Microsoft Education runtergeladen werden

Microsoft OneDrive. Ist bei Windows 11 automatisch vorinstalliert. Windows 10 Be-
nutzerinnen und Benutzer kdnnen OneDrive hier herunterladen: Microsoft
OneDrive-App

Personliches Mobiltelefon und installiertem Microsoft Authenticator oder Yubikey
Eingerichtetes Zugangs-Konto (Username / personliches Passwort / Microsoft Au-
thenticator oder Yubikey)

LAN oder WiFi mit Internet-Zugang

Google Chrome oder Microsoft Edge Browser



https://portal.office.com/
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
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lhr Gerat von der bestehenden
Cloud-Umgebung trennen

Falls Sie sich bereits in einer Cloud-Umgebung befinden, miissen Sie sich zuerst von die-
ser trennen. Benutzer ohne bestehenden Zugang zu einer Cloud-Umgebung konnen Punkt
«lhr Gerét von einer bestehenden Cloud-Umgebung trennenx» tberspringen.

Von bestehendem Schulkonto trennen

1. L Starten Sie |hr Gerat und melden
° Sie sich an.
Auf Arbeits-, Schul- oder Unikonto
© z2ugreifen In der Suchleiste geben Sie «Auf
- Arbeits» bis in der Ubereinstim-
Web durchsuchen mung «Auf Arbeits-, Schul- oder

5 bt Unikonto zugreifen» erscheint.
auf arbeits - Webergebnisse anzeigen

auf arbeits- oder schulkonto Klicken Sie darauf.

2 :
zugreifen

O auf arbeitssuche
auf arbeitsebene

auf arbeitsunfahigkeit

Jo) auf arbeits- schul- oder unikonto

zugreifen
O auf arbeitsgruppe zugreifen
Dokumente

Auftrag 5_chaotischer
Arbeitsbeginn.docx

1, auf arbeits] [ ] -
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Geschifts-, Uni- oder Schulkonto hinzufiigen
3
B Geschafts- oder Schulkanto

Sollten Sie bereits mit einem Konto
verbunden sein, klicken Sie auf
den Pfeil.

\Wichtig! Stellen Sie sicher, dass
es sich um den friiheren Schulac-
count handelt.

Dieses Konto trennen Trennen

Klicken Sie auf «Trennen».

Méchten Sie dieses Konto wirklich entfernen? Dadurch wird Ihr
Zugriff auf Ressourcen wie E-Mail, Apps, das Netzwerk und alle
damit verbundenen Inhalte entfernt. lhre Organisation kann
auch einige auf dem Geréat gespeicherte Daten entfernen.

Ja

Klicken Sie auf «Ja».

T T )

Geschafts-, Uni- oder Schulkonto hinzufiigen

Fertig.
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lhr personliches Gerat fur die
neue Cloud-Umgebung einrich-
ten

Microsoft Office 365 einrichten

1. . Falls Sie ihr Gerat von der frilheren
§3  An meldeoptionen Cloud-Umgebung getrennt haben,
starten Sie den Computer neu.
D Energie sparen
|
() Herunterfahren
O Neu starten
2. Nachdem Sie sich angemeldet ha-
I Word ben, starten Sie ein Office 365 Pro-
- App dukt (Word, Excel, Powerpoint).
3. Klicken Sie auf «<Anmelden».
B Microsoft oo

Anmelden, um Office einzurichten

.
B B
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B® Microsoft

Office aktivieren

@stud.edu.zh.ch

Stattdessen einen Product Key eingeben

Kein Konto? Eins erstellen!

Geben Sie ihre «<E-Mail-Adresse»
ein.

Klicken Sie auf «Weiter».

2
2N
@stud.edu.zh.ch

Kennwort eingeben

9

...0..0........|

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Geben Sie Ihr «<Passwort» ein und
klicken danach auf «Anmelden».

o
4]

[

@stud.edu.zh.ch

Anmeldeanforderung
bestatigen
@ Offnen Sie lhre Authenticator-App, und geben

Sie die angezeigte Nummer ein, um sich
anzumelden.

20

Werden keine Zahlen in lhrer App angezeigt? Fihren
Sie ein Upgrade auf die neueste Version durch.

Ich kann meine Microsoft Authenticator-App im Moment
nicht verwenden.

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die
vorgegebene Nummer ein und be-
statigen sie in der App mit «Ja».
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Geben Sie in lhrer Microsoft Au-
10:54 RSN thenticator App (Mobiltelefon) die

" vorgegebene Nummer ein und be-
Authenticator GRS stitigen sie in der App mit «Ja.

A @stud.eduzhch

Maochten Sie sich anmelden?

>
Sekll Zirich
@stud.edu.zh.ch
Geben Sie die angezeigte Nummer fir
@ die Anmeldung ein. >
INummer hier eingeben I
@ Nein, ich bin es nicht | >

E Sexil
E =@edu.zh.ch

™4 Sekll Zirrich

1 2 3
4 5 6
7 8 9

PQRS TUuvV WXYZ
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Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei lhren Apps und Websites
auf diesem Gerét an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.

ng meines Geriits durch meine Organisation zulassen

(@ Wenn Sie diese Option auswahlen, kann Ihr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und lhr Gerét zuriicksetzen. In Ihrer Organisation ist es
méglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerat zugreifen konnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

Entfernen Sie den Haken bei «Ver-
waltung meines Gerates durch
meine Organisation zulassen» und
klicken Sie «OK».

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

lhr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste lhrer Organisation.

Klicken Sie nun auf Fertig.
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Microsoft Outlook einrichten
1. Starten sie «Outlook».
| [i Outlook
App
2. Start  Senden/Empfangen  Ansichi Klicken Sie auf «Datei».
<
|_v_+'|_ Neue E-Mail Alle
- ) o ~v Hel
Favoritenordner hierhin ziehen
. _ . I Mic
gen».
—+ Konto hinzufligen
4. Outlook sucht ihre Identitat aus und

tragt lhre E-Mail-Adresse automa-

R Outlook tisch ein,

Sollte dies nicht der Fall sein, dann
geben Sie ihre neue «E-Mail-Ad-

resse» manuell ein.
E-Mail-Adresse

[- " @stud.edu.zh.ch ]

Klicken Sie auf «Verbinden».

Erweiterte Optionen

ein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fur den Einstieg.
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R Outlock

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

Die Anderungen werden beim néchsten Start von Outlook angewendet.

Vorgang abgeschlossen

Fertig.

Klicken Sie auf «Vorgang abge-
schlossen».

Beenden Sie Outlook und starten
das Programm erneut.

v @stud.edu.zh.ch

> Posteingang
Entwirfe
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente
Archiv
Deleted Items
Junk-E-Mail
Postausgang

RCC_Faadc

1

Ihr Postfach ist nun eingebunden.

Start Senden/Empfangen  Ansichi

|_v_+|_ Neue E-Mail

Favoritenordner hierhin ziehen

<

Alle

Vv Hel

I Mic

Klicken Sie auf «Datei».
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8. . Klicken Sie auf «Kontoeinstellun-
Kontoeinstellungen .
. . - lgen» und danach auf «Kontoein-
@ Andern der Einstellungen fur die
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen. stellu ngen».
@ " Zugriff auf dieses Konto im
p Kontoeinstellungen...
{@’ Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene
Verbindungseinstellungen dndern.
0. Name Sie kénnen Ihr neues Konto als
© Standard definieren und das bishe-
rige Konto 18schen.
10. — — Klicken Sie auf «Schliessen».

Vom ausgewshiten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort bermittelt

Bstud.edu.zh.ch\Posteingang
in Datendatei ‘C:\Users\..\Outlook\; @stud eduzh.ch - Mail.ost'
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Microsoft Teams einrichten

73 Microsoft Teams

Falls Sie noch nie in einer Cloud-Umgebung
waren, ist u.U. die personliche Teams Version installiert. Diese ist leicht an dem Symbol er-
kennbar (Weisser Hintergrund beim «T») und kann nicht fiir Schulen verwendet werden.

Microsoft Teams fur Schulen und Lernende kann Microsoft Teams fiir Schulen und Ler-
nende | Microsoft Education runtergeladen werden.

1. , Starten Sie Microsoft Teams
* Microsoft Teams (work or school)

App
2. Klicken Sie auf die «Kreis mit lhren
Initialen» und danach auf «Abmel-
den».
r
MU@ & 2 Hinweis: Falls Sie noch nie mit
Offine - ()~ Statusmeldung fes..  [Teams angemeldet waren, kénnen
Sie Punkt 2 und 3 Gberspringen.
[] Gespeichert
[£3) Konto verwalten
Teams flr persénliche Verwendung
Abmelden
3. Méchtest du dich wirklich abmelden? Klicken Sie auf «<Abmelden».
Wenn Sie sich bei ch abmelden, werden Sie bei allen

Organisationen, die mit diesem Konta verbunden sind, abgemeldet, und alle Offline
Daten, einschlieBlich Nachrichtenentwiirfe, werden entfernt. Hierdurch werden Sie
nicht bei anderen Apps abgemeldet, die dieses Konto verwenden, und lhr Kento wird

von diesem Gerat nicht entfernt.
Abbrechen Abmelden

4. T Klicken Sie auf ihr neues Konto.

Chatten und arbeiten Sie mit Kollegen mit Ihrem Geschafts-, Schul- oder Unikonto.
Wechseln Sie zur Teams-App, um sich mit einem Microsoft-Konto anzumelden

Fortfahren als

@ @stud.edu.zh.ch



https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
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Teams

60

* Ihre Teams
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Microsoft OneDrive einrichten

OneDrive ist bei Windows 11 automatisch installiert. Fir Windows 10 kbénnen Sie OneDrive
hier herunterladen: Microsoft OneDrive-App

1. ) Starten Sie Microsoft OneDrive.
I OneDrive
- App
2. In der Taskleiste Rechtklick auf
m A . I ﬁ‘/ ro DEU «OneDriVe».
Hinweis: Falls Sie noch nie mit
OneDrive angemeldet waren, kon-
nen Sie Punkt 1-5 tberspringen.
3. Klicken Sie auf «Einstellungen».
@ OneDrive - €§3
@ Ihre Dateier
€3 Einstellungen
4. R — Konto Klicken Sie links auf «Konto» und
e ] B + e [d@Nach auf «Verknupfung dieses
Q) Benachrichtigungen Verknipfung dieses PCs aufheben PCS anhEben»
@ Info
5. . . Klicken Sie auf «Kontoverknipfung
Verknlpfung des Kontos auf diesem PC
aufheben».
aufheben?
Die Synchronisierung lhrer dem Konto ( .ch)

zugeordneten geschaftlichen Inhalte wird beendet. Lokal verfigbare
Dateien bleiben auf diesem Geréat, wahrend nur online vorhandene

Kontoverknupfung aufheben Abbrechen

6. OneDrive einrichten Wahlen Sie nun ihre neue «E-Mail-
Adresse» aus und klicken auf «An-

Legen Sie lhre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu

kénnen. melden»
N —
~ - ~
N
L
E-Mail-Adresse
‘ @stud.edu.zh chl ~ |



https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
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[

@stud.edu.zh.ch
Kennwort eingeben

9

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Geben Sie ihr Kennwort ein und kli-
cken Sie auf «KAnmelden».

Gy
8

@stud.edu.zh.ch

Anmeldeanforderung
bestatigen

@ Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und geben
Sie die angezeigte Nummer ein, um sich
anzumelden.

60

Werden keine Zahlen in Ihrer App angezeigt? Fihren
Sie ein Upgrade auf die neueste Version durch.

Ich kann meine Microsoft Authenticator-App im Moment
nicht verwenden.

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die
vorgegebene Nummer ein und be-
statigen sie in der App mit «Jax.




10:54 i itell 69

Authenticator Q. +

>

@stud.edu.zh.ch
Mdchten Sie sich anmelden? 2

Sekll Zirich
@stud.edu.zh.ch

Geben Sie die angezeigte Nummer fir

@ die Anmeldung ein. >
INummer hier eingeben l

@ Nein, ich bin es nicht | >

@ Sexil
ﬁ =@edu.zh.ch

i Sekll Zlrich
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1 2 3
4 5 6
7 8 9

PQRS TUuvV WXYZ

Geben Sie in lhrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die
vorgegebene Nummer ein und be-
statigen sie in der App mit «Jax».




Bildungsdirektion
Mittelschul- und Berufsbildungsamt
17/19

lhr OneDrive-Ordner

Fligen Sie lhrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Geraten
darauf zugreifen kénnen, wahrend sie trotzdem auf lhrem PC erhalten bleiben.

Ihr Ordner "OneDrive" befindet sich hier.
C:\Users\

| Microsoft OneDrive X

Speicherort dndern

Klicken Sie auf «Weiter».

Ordner auf diesem PC sichern

Dateien werden gesichert, geschiitzt und sind tiberall in OneDrive - Sekll Ziirich
verflgbar, auch wenn Sie dieses Gerit verlieren.
Weitere Informationen zur Ordnersicherung

T3  Dokumente OKB Bereit zum Sichern a
B silder 1KB Bereit zum Sichern a
@l  Deskiop OKB Bereit zum Sichern a

© 22.5GB von 1 TB wird nach der Sicherung verwendet.

Sicherung starten Ich werde es spater tun

Sie kdnnen nun lhre Dateien auf
OneDrive speichern.

Wenn Sie dies wollen, klicken Sie
auf «Sicherung starten».

Wenn Sie dies nicht wollen, klicken
Sie auf «Ich werde es spater tunx».

Lernen Sie Ihr OneDrive kennen

Um Elemente hinzuzufiigen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive
Ordner

Klicken Sie auf «Weiter».
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Dateien und Ordner teilen

Damit andere Ihre Dateien anzeigen oder bearbeiten konnen, kdnnen Sie sie teilen.
Sie kénnen auch Ordner bearbeiten, die mit Ihnen geteilt wurden.

Klicken Sie auf «Weiter».

Alle lhre Dateien, bereit und auf Abruf

Mit "Dateien bei Bedarf" konnen Sie alles auf lhrem OneDrive durchsuchen, ohne
dass es Speicherplatz auf lhrem Computer belegt.

A A A
e © o

Nur Online Auf diesem Gerat Immer verfiigbar

Klicken Sie auf «Weiter».

Diese Dateien verbrauchen
keinen Speicherplatz auf
diesem Gerat und werden
erst bei Verwendung
heruntergeladen

Wenn Sie eine Datei
offnen, wird sie auf Ihr
Gerat heruntergeladen,

sodass Sie sie bearbeiten

kénnen, wenn Sie offline
sind.

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine Datei
um sie offline verfuigbar zu
machen.

10.

Die mobile App abrufen

Um |hre Dateien unterwegs zu bearbeiten, verwenden Sie OneDrive auf lhrem
Smartphone oder Tablet. Verfiigbar flir iOS und Android.

Die mobile App abrufen

Klicken Sie auf «Spater».
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11.

lhr OneDrive ist fur Sie bereit.

-a W

Meinen OneDrive-Ordner &ffnen

Klicken Sie auf «Meinen OneDrive-
Ordner 6ffnen».

Fertig.




