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Ausgangslage  

Dieses Dokument beschreibt die notwendigen Schritte, um ihr persönliches Gerät (nachfol-
gend Bring Your Own Device = BYOD genannt) für die EDU-Cloud Benutzung des Kanton 
Zürich einzurichten.  
  
Wichtig! Befolgen Sie bitte diese Anleitung Schritt für Schritt. Eine fehlerhafte oder falsche 
Handhabung kann zu Problemen oder Fehlfunktionen führen.  
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Voraussetzungen  

Um Ihr BYOD von der bestehenden Umgebung loszulösen und Ihr Gerät für die EDU-
Cloud Benutzung zu portieren, benötigen sie Folgendes.  

• Persönliches Gerät mit mindestens Windows 10 / 11 und lokalem Administratoren-
recht.  

• Microsoft Office 365. Kann in Ihren Microsoft Konto unter Startseite | Microsoft 365 
runtergeladen werden  

• Microsoft Teams für Schulen und Lernende. Kann unter Microsoft Teams für Schu-
len und Lernende | Microsoft Education runtergeladen werden  

• Microsoft OneDrive. Ist bei Windows 11 automatisch vorinstalliert. Windows 10 Be-
nutzerinnen und Benutzer können OneDrive hier herunterladen: Microsoft 
OneDrive-App  

• Persönliches Mobiltelefon und installiertem Microsoft Authenticator oder Yubikey  
• Eingerichtetes Zugangs-Konto (Username / persönliches Passwort / Microsoft Au-

thenticator oder Yubikey)  
• LAN oder WiFi mit Internet-Zugang  
• Google Chrome oder Microsoft Edge Browser  

  

  

https://portal.office.com/
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
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Ihr Gerät von der bestehenden 
Cloud-Umgebung trennen 

Falls Sie sich bereits in einer Cloud-Umgebung befinden, müssen Sie sich zuerst von die-
ser trennen. Benutzer ohne bestehenden Zugang zu einer Cloud-Umgebung können Punkt 
«Ihr Gerät von einer bestehenden Cloud-Umgebung trennen» überspringen.  
 

Von bestehendem Schulkonto trennen  

1.    

  

Starten Sie Ihr Gerät und melden 
Sie sich an.   
  
In der Suchleiste geben Sie «Auf 
Arbeits» bis in der Übereinstim-
mung «Auf Arbeits-, Schul- oder 
Unikonto zugreifen» erscheint. 
 
Klicken Sie darauf. 
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2.   

  

Sollten Sie bereits mit einem Konto 
verbunden sein, klicken Sie auf 
den Pfeil. 
 
Wichtig! Stellen Sie sicher, dass 
es sich um den früheren Schulac-
count handelt. 

3.   

  
Klicken Sie auf «Trennen».  

4.   

  

Klicken Sie auf «Ja».  

5.   

  

Fertig.  
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Ihr persönliches Gerät für die 
neue Cloud-Umgebung einrich-
ten  

Microsoft Office 365 einrichten 

1.   

  

Falls Sie ihr Gerät von der früheren 
Cloud-Umgebung getrennt haben, 
starten Sie den Computer neu.   

2.   

  

Nachdem Sie sich angemeldet ha-
ben, starten Sie ein Office 365 Pro-
dukt (Word, Excel, Powerpoint).  

3.   

  
  
  

Klicken Sie auf «Anmelden».   
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4.   

  

Geben Sie ihre «E-Mail-Adresse» 
ein.  
  
Klicken Sie auf «Weiter».  

5.   

  

Geben Sie Ihr «Passwort» ein und 
klicken danach auf «Anmelden».  

6.   

  

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die 
vorgegebene Nummer ein und be-
stätigen sie in der App mit «Ja».  



 

 

Bildungsdirektion 

Mittelschul- und Berufsbildungsamt 

7/19 

 

7.   

  
  

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die 
vorgegebene Nummer ein und be-
stätigen sie in der App mit «Ja».  
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8.   

  

Entfernen Sie den Haken bei «Ver-
waltung meines Gerätes durch 
meine Organisation zulassen» und 
klicken Sie «OK».  

9.   

  

Klicken Sie nun auf Fertig.  
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Microsoft Outlook einrichten  

1.  

  

Starten sie «Outlook».  
  

2.  

 

Klicken Sie auf «Datei». 

3.  

 

Klicken Sie auf «Konto hinzufü-
gen». 

4.  

  

Outlook sucht ihre Identität aus und 
trägt Ihre E-Mail-Adresse automa-
tisch ein.  
  
Sollte dies nicht der Fall sein, dann 
geben Sie ihre neue «E-Mail-Ad-
resse» manuell ein.  
  
Klicken Sie auf «Verbinden».  
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5.  

  

Fertig.  
  
Klicken Sie auf «Vorgang abge-
schlossen».  
 
Beenden Sie Outlook und starten 
das Programm erneut. 

6.  

 

Ihr Postfach ist nun eingebunden. 

7.  

 

Klicken Sie auf «Datei». 
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8.  

 

Klicken Sie auf «Kontoeinstellun-
gen» und danach auf «Kontoein-
stellungen». 

9.  

  

Sie können Ihr neues Konto als 
Standard definieren und das bishe-
rige Konto löschen.  

10.  

  

Klicken Sie auf «Schliessen».  
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Microsoft Teams einrichten  

Falls Sie noch nie in einer Cloud-Umgebung 
waren, ist u.U. die persönliche Teams Version installiert. Diese ist leicht an dem Symbol er-
kennbar (Weisser Hintergrund beim «T») und kann nicht für Schulen verwendet werden.  
  
Microsoft Teams für Schulen und Lernende kann Microsoft Teams für Schulen und Ler-
nende | Microsoft Education runtergeladen werden.  

1.   

  

Starten Sie Microsoft Teams  

2.  

 

Klicken Sie auf die «Kreis mit Ihren 
Initialen» und danach auf «Abmel-
den». 
 
 
Hinweis: Falls Sie noch nie mit 
Teams angemeldet waren, können 
Sie Punkt 2 und 3 überspringen. 

3.  

 

Klicken Sie auf «Abmelden». 

4.   

  

Klicken Sie auf ihr neues Konto. 
  

https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
https://www.microsoft.com/de-ch/education/products/teams
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 5. 

  

Fertig.  
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Microsoft OneDrive einrichten  

OneDrive ist bei Windows 11 automatisch installiert. Für Windows 10 können Sie OneDrive 
hier herunterladen: Microsoft OneDrive-App  
  

1.   

  

Starten Sie Microsoft OneDrive.  

2.  

 

In der Taskleiste Rechtklick auf 
«OneDrive». 
 
Hinweis: Falls Sie noch nie mit 
OneDrive angemeldet waren, kön-
nen Sie Punkt 1-5 überspringen. 
 

3.  

 

Klicken Sie auf «Einstellungen». 

4.  

 

Klicken Sie links auf «Konto» und 
danach auf «Verknüpfung dieses 
PCs aufheben». 

5.  

 

Klicken Sie auf «Kontoverknüpfung 
aufheben». 

6.  

 

Wählen Sie nun ihre neue «E-Mail-
Adresse» aus und klicken auf «An-
melden». 

https://www.microsoft.com/de-ch/microsoft-365/onedrive/download
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7.   

  

Geben Sie ihr Kennwort ein und kli-
cken Sie auf «Anmelden».  

3.   

  

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die 
vorgegebene Nummer ein und be-
stätigen sie in der App mit «Ja».  
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4.   

  

Geben Sie in Ihrer Microsoft Au-
thenticator App (Mobiltelefon) die 
vorgegebene Nummer ein und be-
stätigen sie in der App mit «Ja».  
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5.   

  

Klicken Sie auf «Weiter».  

6.   

  

Sie können nun Ihre Dateien auf 
OneDrive speichern.  
  
Wenn Sie dies wollen, klicken Sie 
auf «Sicherung starten».  
  
Wenn Sie dies nicht wollen, klicken 
Sie auf «Ich werde es später tun».  
  

7.   

  

Klicken Sie auf «Weiter».  
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8.   

  

Klicken Sie auf «Weiter».  

9.   

  

Klicken Sie auf «Weiter».  

10.   

  

Klicken Sie auf «Später».  
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11.   

  

Klicken Sie auf «Meinen OneDrive-
Ordner öffnen».  
 
Fertig. 

  

 


