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Schulungsunterlagen IKT Sek Ii

Die Screenshots in dieser Anleitung wurden mit einem Lehrpersonen-Account
(...@edu.zh.ch) erstellt. Lernende verwenden an diesen Stellen der Anleitung ihre Ler-
nenden-Adresse (...@stud.edu.zh.ch)
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Die Screenshots in dieser Anleitung wurden mit einem Lehrpersonen-Account

(...@edu.zh.ch) erstellt. Lernende verwenden an diesen Stellen der Anleitung ihre Ler-
nenden-Adresse (...@stud.edu.zh.ch)

PC einrichten

@

Sprache
T

TTaNGaTS

Italiano

English
English (UK)
English (Australia)
English (India)
i3
FRPI
g3 (FiE)
BAE

Eenafinl

Starten Sie lhren PC. Wah-
len Sie als Sprache
«Deutsch» und klicken an-
schliessend auf den Pfeil
um fortzufahren.

S

Land oder Region wahlen

TSt

Agypten

Alandinseln

Albanien

Algerien
Amerikanisch-Samoa
Amerikanische Jungferninseln
Amerikanische Uberseeinseln
Andorra

Angola

Zurfice

e

Wabhlen Sie als Land
«Schweizy» und klicken an-
schliessend auf «Fortfah-
ren»




Bildungsdirektion

Mittelschul- und Berufsbildungsamt
3/30

Anredeform

Wahle aus, ob dich dein Mac als Frau, als Mann oder neutral ansprechen
soll.

Weiblich
Hallo Benutzerin®

Mannlich
LHallo Benutzer"

Divers i
LHallo Benutzer:in”

Zuriick

=l

E—— |

®

Bedienungshilfen

Beminungshi\fen passen deinen Mac an deine Bediirfnisse an. Du kannst sie nun aktivieren. Dann
erhaltst du Hilfe bei d.er Konfiguration und kannst sie in den Systemeinstellungen noch weiter
anpassen. Sieh dir an, was jeweils in den unten angezeigten Kategorien verfligbar ist.

© \» ®

Sehen Motorik Horen Kognitiv

Wabhlen Sie lhre ge-
wunschte Anredeform und
klicken anschliessend auf
«Fortfahreny.

Zuriick

Spater

Klicken Sie vorerst auf
«Spater».
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Wahlen Sie das WLAN:
KTZH-S aus und geben
beim «Accountname» lhre
Edu E-Mail-Adresse und
Passwort an.

Klicken Sie anschliessend
auf «Fortfahren».

Klicken Sie auf «Fortfah-
ren».
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Entfernte Verwaltung

Dieser Mac gehort:

Mit und Berufsbil Ziirich
Die Remoteverwaltung ist erforderlich und erlaubt es dieser
Organisation, E-Mail- und Netzwerkaccounts zu konfigurieren,
Apps zu installieren und zu konfigurieren sowie die Einstellungen
dieses Mac zu verwalten.

Mehr Informationen zur entfernten Verwaltung

2

Klicken Sie auf «Registrie-
reny.

& Microsoft
Anmelden
| < zh.ch

Sie kinnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Geben Sie |hre Edu E-Mail-
Adresse an.

Klicken Sie anschliessend
auf «Weiter»
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8,

O]

< I @ cdu.zh.ch
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Geben Sie |hr Kennwort ein
und klicken auf «Anmel-
den».
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@edu.zh.ch

Anmeldeanforderung
bestatigen
€) Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und geben

Sie die angezeigte Nummer ein, um sich
anzumelden.

/7

Werden keine Zahlen in Ihrer App angezeigt?
Fuhren Sie ein Uparade auf die neuaste Version
durch,

ich kann meing Microsoft Authenticator-App im Moment

mcht verwenden.

Geben Sie in lhrer Micro-
soft Authenticator App
(Mobiltelefon) die vorgege-
bene Nummer ein und be-
statigen sie in der App mit
«Jay.

{3

Entfernte Verwaltung
Dieser Mac gehdrt:
Ischul- und Berufsbil Ziirich

Die Remoteverwaltung ist erforderlich und erlaubt es dieser
Organisation, E-Mail- und Netzwerkaccounts zu kenfigurieren,
Apps zu installieren und zu konfigurieren sowie die Einstellungen
dieses Mac zu verwalten.

Mehr Informationen zur entfernten Verwaltung

Mit Server ,i.manage.microsoft.com” verbinden ...

Zurtick Registrieren

Ihr PC richtet nun die Ver-
waltung ein, dies kann ein
paar Minuten dauern.
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Einen Computeraccount anlegen

Gib die folgenden Informationen ein, um deinen Computeraccount zu erstellen.

Accountname: Accountnanm o

Dies ist der Name deines Benutzerordners.

Vollstandiger Name: ||

Passwort: e

Merkhilfe: optional

Nun werden Sie aufgefor-
dert ein Computeraccount
anzulegen.

Geben Sie dazu lhren voll-
standigen Namen, einen
Accountnamen und ein
Passwort fir Ihren PC an.

Wichtig! Es handelt sich
hierbei nicht um das Micro-
soft Passwort.

Klicken Sie anschliessend
auf «Fortfahren»

Deine Zeitzone auswihlen

Um eine Zeitzone auszuwihlen, klicke auf der Karte in die Nahe deines Standorts und wahle im Menti Nachste
Stadt” eine Stadt aus. 3

I x Zeitzone automatisch anhand des Standorts einstellen I

Wenn der Computer in eine andere Zeitzone

.~ bewegt wird, versucht das System, diese zu

Sma =i erkennen und automatisch auszuwihlen
T e

Zeitzone: Nordamerikanische Westkiisten-Sommerzeit

Nachste Stadt: Cupertino, CA - Vereinigte Staaten (§

Zuriick Fortfahren

Klicken Sie auf «Zeitzone
automatisch anhand des
Standorts einstellen».

Klicken Sie anschliessend
auf «Fortfahren».
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Deine Zeitzone auswahlen

Um eine Zeitzone auszuwahlen, klicke auf der Karte in die Nahe deines Standorts und wéhle im Meni ,Nachste

Stadt” eine Stadt aus.

vz {llen
u
2
] Ortur sind iviert.
& 4 Aktiviere die Ortungsdienste, um deine

Zeitzone automatisch mithilfe deines aktuellen
Standorts festzulegen.

| Ortungsdienste aktivieren Ly |
l Abbrechen %‘ |

Zeitzone: Nordamerikanische Westkiisten-Sommerzeit

Nachste Stadt:  Cupertino, CA - Vereinigte Staaten ~

€ Finder Abige Bewbeften Dustelung  Gene e

Fenster  Hife

B0 =30,

Zuriick

Fortfahren

Klicken Sie auf «Ortungs-
dienste aktivieren».

® Q8 e ki 132

ey
(G
.

o
Tunnainic

VLG mecin player

Sie haben jetzt Zugriff auf
Ihren Desktop. Im Hinter-
grund werden nun einige
Daten heruntergeladen,
dies kann ein paar Minuten
dauern.
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~

. . Sobald die erforderlichen
= © Fr, 26.Juli 13:32
(o) = s Profile heruntergeladen

sind, klicken Sie auf «Re-
gistriere dich bei EduZH».

u Registrierung erforderlich
- Registriere dich bei EduZH.

Hintergrundobjekte hinzugefiigt |

Microsoft AutoUpdate” hat im Hintergrund

ausfihrbare Objekte hinzugefugt. Du ‘

(A =" kannst diese in den Anmeldeobjekt- ‘
Einstellungen verwalten.

i Geben Sie Computerpass-
wort ein und klicken an-
schliessend auf «Ok».

I Y Wichtig! Es handelt sich
i ’ .La hierbei nicht um das Micro-
o soft Edu Passwort.
EduzH _
Dein macOS-Account wird bei EduZH L
' registriert. bl

Gib dein Passwort ein, um dies zu erlauben. _




Bildungsdirektion

Mittelschul- und Berufsbildungsamt
11/30

Geben Sie lhre Microsoft
Edu E-Mail-Adresse an.

BE Microsoft
- Klicken Sie anschliessend

Anmelden auf «Weiter»

| I o<1 zh.ch

Sie kiinnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Geben Sie |hr Kennwort ein
und klicken auf «Anmel-

22 den».

.‘; SR

G

< I G <du.zh.ch
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen
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@edu.zh.ch

Anmeldeanforderung
bestatigen
€ Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und geben

Sie die angezeigte Nummer ein, um sich
anzumelden.

/7

Werden keine Zahlen in Ihrer App angezeigt?
Fuhren Sie ein Upgrade auf die neueste Version
durch,

ich kann meing Microsoft ﬁ.lJ'ﬁh{‘."T‘ltl(‘l.’llQl‘—App im Moment
mchi werwenden.

Geben Sie in lhrer Micro-
soft Authenticator App
(Mobiltelefon) die vorgege-
bene Nummer ein und be-
statigen sie in der App mit
«Jay.
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LT Ihr PC wird nun vorbereitet.
uit] Dies kann ein paar Minuten
dauern.

L v."“. L
Dies kann eine Minute dauern. Bleiben Sie auf diesem
= SARMALUT LA
3 \ l.\ ‘\ 1

Nun werden Sie aufgefor-
dert Ihren Entra-ID- Haupt-
schlussel zu aktivieren.

Klicken Sie dazu auf «Sys-
temeinstellungen 6ffnen».

< » Password Options

AutoFill Passwords and Passkeys
AutoFill helps you sign into apps and websites.

Use passwords and passkeys from

B Keychain

B Ccompany Portal

Systemeinstellungen offnen




i

T

AL
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Geben Sie nun das Compu-
terpasswort ein.

Wichtig! Es handelt sich
hierbei nicht um das Micro-
soft Edu Passwort.
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< > Passwortoptionen

Passworter und Passkeys automatisch ausfiillen
LAutomatisch ausfillen” hilft dir beim Anmelden bei Apps und Websites.

Passworter und Passkeys verwenden von:

£ schiiisselbund

Bl uUnternehmensportal

Bestatigungscodes

Nach Nutzung léschen ; 3 ‘
Lésche Bestatigungscodes nach der Verwendung automatisch aus LNachrichten
Mail.

L3

o

o

und

Klicken Sie auf den Schalter
neben «Unternehmenspor-
tal».

|

Uber Systemeinstellungen

1
|

Dienste

Systemeinstellungen” ausblenden

Andere ausblenden
Alle einblenden

@ Systemeinstellungen Ablage Bearbeiten

>

#HH
¥ H

,Systemeinstellungen” beenden ®¥Q

|
|

Um fortzufahren, beenden
Sie lhre Systemeinstellun-
gen.

Klicken Sie dazu auf «Sys-
temeinstellungen» und
dann auf «Systemeinstel-
lung beendeny.
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Dein Computer kann jetzt nicht neu gestartet werden, da
Software installiert wird.

Paketskripte ausfihren ...

Abbrechen || ||| Neustart | ||

Versuchen Sie jetzt den PC
neu zu starten. Sollten die
Installation noch nicht abge-
schlossen sein, werden Sie
aufgefordert zu warten.

Starten Sie erst neu, wenn
der alle Installationen abge-
schlossen sind.

Gib das Passwort fiir ,, “ ei_l_'l, um
diese:n Benutzer:in zu FileVault hinzuzufugen.

Passwort:

Abbrechen

Geben Sie Ihr Computer-
passwort ein und klicken
anschliessend auf «OK».

Wichtig! Es handelt sich
hierbei nicht um das Micro-
soft Edu Passwort.
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Die FileVault wird aktiviert,
dies kann ein paar Minuten
dauern. Anschliessend wird
der Neustart durchgefiihrt.
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Microsoft AutoUpdate

¥

e
HE
g

Hinweis zu erforderlichen
Daten

Microsaft AutoUpdate hilft bei der Aktualisierung lhrer Microsoft-
Anwendungen fir Mac. Wir sammeln erforderliche Diagnosedaten, um
Microsoft AutoUpdate sicher und aktuell zu halten und um zu
gewahrleisten, dass es auf dem Gerat, auf dem es installiert ist,
ordnungsgem3aB ausgefiihrt wird. Diese Daten beziehen sich auf
grundlegende Funktionen von Microsoft AutoUpdate und enthalten
weder Ihren Namen noch Dateiinhalte oder Informatianen Uber Apps, die
nicht im Zusammenhang mit den Microsoft-Anwendungen stehen, die
aktuell gehalten werden sollen. Die Microsoft AutoUpdate-Dienste fOr
Anwendungen stellen Ihnen maglicherweise eine Option bereit, um
optionale Diagnosedaten an Microsoft zu senden. Wenn Sie sich bereit
erklaren, optionale Diagnosedaten zu senden, gilt diese Entscheidung
auch flir Microsoft AutoUpdate

Weitere Informationen zu >

Loggen Sie sich nun erneut
bei lhrem PC ein. Sollten

Sie diese Nachricht bekom-
men, klicken Sie auf «OK».
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Microsoft Teams einrichten

Offnen Sie Microsoft Teams
und klicken auf «Erlauben».

v,

.Microsoft Teams" mochte Bluetooth
verwenden

Microsoft Teams wants to access your
bluetooth devices for use in calls.

Nicht erlauben Erlauben
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Ihr Konto wird automatisch
vorgeschlagen.

Klicken Sie auf Ihr Konto
um sich automatisch anzu-
melden.

Sie haben nun Zugriff auf
lhr Microsoft Teams Ac-
count.
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Microsoft OneNote einrichten

OneNote : e Offnen Sie Microsoft One-
Note und klicken auf «An-
meldeny.

Willkommen bei OneNote

"
d
»

n

Machen Sie Notizen, organisieren Sie sich.

Kostenlos registrieren

Anmelden




N'_ti_e_le_n Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ei
,Aktuaii_sierungen an den Datenschutzeinstellungen von

kontrollieren kénnen. Der Administrator Ihrer Orga

‘Ihnen die Verwendung mehrerer cloudbasierter Dienste.
ntscheiden, ob Sie diese Dienste verwenden.
Veitere Informationen...
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Klicken Sie auf «Fertig»
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onetiote. el Klicken Sie auf «Mit der
Verwendung von OneNote
beginnen».

Sie haben nun Zugriff auf
s Ihr Microsoft OneNote Ac-
Alles bereit count.

Jetzt konnen Sie Ihr personliches digitales Notizbuch
verwenden und mit anderen teilen.

Mit der Verwendung von OneNote beginnen
L3
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Microsoft OneDrive einrichten

® & X Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie lhre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
konnen.

E-Mail-Adresse ?__ﬁ____ﬁ__.__;l

{IEATn I

Konto erstellen Anmelden
[k ,4_._#_} |

e ——

Offnen Sie Microsoft
OneDrive und klicken auf
«Anmeldeny.
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| N Microsoft OneDrive

lhr OneDrive-Ordner

Flgen Sie hier Dateien hinzu, damit Sie von anderen Geraten aus darauf
zugreifen konnen und sich die Dateien immer noch auf diesem Mac befinden.

pPOED

lhr Ordner "OneDrive" befindet sich hier.
JUsers/Sioes /OneDrive - Sekll Zurich

Speicherort andern

Klicken Sie auf «\Weiter».

) & Microsoft OneDrive

Einfiabismarii=bwaanliaisen

OneDrive benoti

ung zu beginnen
und sie imi . anmelden.

,OneDrive.app” méchte die
Synchronisierung starten.

Nicht erlauben OK

Klicken Sie auf «OK» und

anschliessend auf «Wei-
ter».
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Microsoft OneDrive

Mobile App herunterladen

Um lhre Dateien unterwegs zu bearheiten, verwenden Sie OneDrive auf lhrem

Smartphone oder Tablet. Verfagbar fir iOS und Android.

| e +
Q
e E h
»

Die mobile App herunterladen S

Klicken Sie auf «Spater».

Sie haben nun Zugriff auf
Ihr Microsoft OneDrive Ord-
ner.
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Microsoft Outlook einrichten

Offnen Sie Microsoft Out-
look.

Klicken Sie auf «Jetzt per-
sonalisieren».
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Willkommen bei Outlook <8 Wihlen Sie Ihr gewiinsch-
tes Design.

Klicken Sie anschliessend

Outlook personalisieren auf «Weiters.

Wahlen Sie Darstellung und Design. Sie haben nun Zugriff auf

((— Ihr Microsoft Outlook Ac-
Y count.
Darstellung:

Hell Dunkel System

Design: 0 . . . . . Blau (Standard)
©LOO06°

Weiter
Spater fertigstellen -
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Fingerabdruck einrichten

ene
Qﬂ;g 9

Bedienungshilfen

Trackpad-Gesten zum Zoomen
verwenden

Zugstil

k) Touch D& Passwort

Touch ID‘-

B Trackpad

Bedienung des Trackpads

< > TouchlID & Passwort

Passwort

Andern ... |

Fiir diese:n Benutzer:in wurde ein Anmeldep t

Touch ID
Mit Touch 1D kann dein Mac mit deinem Fingerabdruck entsperrt werden, auBerdem kannen
damit Kaufe mit Apple Pay, im iTunes Store, im App Store und in Apple Books getatigt werden.

AL
Finger hinzufiigen

Touch ID zum Entsperren deines Mac verwenden ()

Touch ID fiir Apple Pay verwenden ® |

Touch ID fiir iTunes Store, App Store und Apple Books verwenden »

Touch ID fiir automatisches Ausfiillen von Passwartern verwenden »

Touch ID fiir schnellen Benutzerwechsel verwenden @
o
4

Suchen Sie in |hren Einstel-
lungen nach «Touch ID &
Passwort».

Klicken Sie anschliessend
auf «Finger hinzufiigen».

N

Touch ID & Passwort

Zum Hinzufligen eines Fingerabdrucks
muss das Passwort fiir ,,
eingegeben werden.

a

[ Passwort

Abbrechen

Geben Sie Computerpass-
wort ein und klicken an-
schliessend auf «Ok».

Wichtig! Es handelt sich
hierbei nicht um das Micro-
soft Edu Passwort.
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Legen Sie nun lhren Finger
auf die Touch ID.

Wenn der Scan abge-
schlossen ist, klicken Sie
auf «Fertig».

Sie haben Ihren Fingerab-
druck erfolgreich hinzuge-
fugt.
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