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[bookmark: _Toc72721977][bookmark: _Toc102901499]

[bookmark: _Toc223441900]Verwaltung Lehrpersonen
[bookmark: _Person_und_Person-Zusatz][bookmark: _Toc223441901]Person und Person-Zusatz
Ausser den üblichen Adressfeldern und dem Geburtsdatum sind auf dem Register Zusatz noch die folgenden Felder relevant:
[image: ]

Wenn die Person Zugriff auf Workzone bzw. Kompent braucht, muss die Personalnummer mit der Anstellungsnummer erfasst werden, also 999999.9
Somit wird die Mailadresse der betreffenden Person automatisch ins IAM und ins ZHDirectory übertragen und ermöglicht somit den Zugriff auf die genannten Programme.
[bookmark: _Beziehung_Lehrer-Schule]

[bookmark: _Toc223441902]Beziehung Lehrer-Schule
Für jeden Mandanten (z.B. Grundbildung und Weiterbildung oder verschiedene Abteilungen) muss eine separate Beziehung Lehrer-Schule erfasst werden. Die auf dem Print-Screen markierten Felder müssen bei jeder Beziehung ausgefüllt sein.
[image: Ein Bild, das Text, Software, Computersymbol, Webseite enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]

Bei der Einstufung sind nur die hinteren vier Ziffern relevant (für die Berechnung des Stundenlohns). Aus diesem Grund wurden nur die Einstufungen mit 24 xx xx hinterlegt.

Im Feld Bes.-kat./Pflichtlekt. Werden die Pflichtlektionen (23,24,25,26) hinterlegt. Diese werden ebenfalls für die Berechnung des Stundensatzes benötigt.

Das Feld Fiktiver Eintritt wird benötigt, um den Termin für ein DAG zu berechnen.

[bookmark: _Über_Klassierungen_zu]

[bookmark: _Toc223441903]Über Klassierungen zu erfassende Angaben
Generell können diese Informationen mit den Klassierungs-Listen (Klassierungen und Klassierungen für Export) ausgedruckt/ausgewertet werden. 
[image: ]
[bookmark: _Garantiertes_Pensum_/][bookmark: _Toc223441904]Garantiertes Pensum / Befristete Anstellung
Diese Informationen müssen mit der Klassierungsart Pensum Lehrpersonen (jedes Semester benötigt eine neue Klassierung) erfasst werden. Damit der Aufwand nicht zu gross ist, können die Angaben vom Eco-Team ins nächste Semester übernommen werden.
[image: Ein Bild, das Text, Software, Zahl, Schrift enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]
Bei einer befristeten Anstellung muss das Feld Anstellung bis ausgefüllt werden (Datum).

Die restlichen Felder sind Informationen, welche nicht von allen Schulen gebraucht werden.
[bookmark: _Toc223441905]Zur Berufsausübung erforderliche Ausbildungen
[image: ]
Die Klassierungsart dazu heisst Ausbildung Lehrpersonen, enthalten sind die Klassierungstypen
· Fachlich
· Pädagogisch-didaktisch
[bookmark: _Toc223441906]Besuchte Weiterbildungen
[image: ]
Die Klassierungsart dazu heisst Weiterbildung Lehrpersonen, enthalten sind die Klassierungstypen
· Fachlich
· Pädagogisch-didaktisch
[bookmark: _Toc223441907]Unterrichtsbereiche
Die Bereiche (Klassierungstypen) werden für jede Schule individuell erfasst. Jeder Lehrperson können beliebig viele Bereiche zugeordnet werden und es können auch beliebig viele Bereiche eröffnet werden.
[image: ]
[bookmark: _Toc223441908]Ausländerausweis
Klassierungsart Lehrpersonen, Klassierungstyp Ausländerausweis
[image: ]
[bookmark: _Toc223441909]Kinder
[image: ]
Geburtsdatum und Vorname werden erfasst.
Diese Information wird auf das Datenblatt Lehrperson aufgedruckt.
[bookmark: _Toc223441910]Parkplatz
Die Klassierung findet man unter der Klassierungsart Lehrpersonen. Es kann der monatlich zu zahlende Beitrag und die Parkplatz- (oder Auto-) nummer erfasst werden.
[image: ]
Diese Information wird auf das Datenblatt Lehrperson aufgedruckt.
[bookmark: _Toc223441911]Kontodaten
Die Klassierung findet man unter der Klassierungsart Lehrpersonen.
[image: ]
Erfasst werden kann die Bank (unter Bemerkung) sowie lautend auf und IBAN (im Detail). Diese Information wird auf das Datenblatt Lehrperson aufgedruckt.
[bookmark: _Toc223441912]MAB/MAG
Die obligatorischen MAB/MAG werden ebenfalls als Klassierung erfasst, dies auch unter der Klassierungsart Lehrpersonen.
[image: ]
Die aktuellste MAB wird auf dem Datenblatt Lehrperson aufgedruckt.
Zusätzlich gibt es eine separate Exportliste, zu finden im Programm Lehrer unter der Berichtsgruppe Pensenverwaltung. Auf dieser Liste sind weitere relevante Informationen zur Lehrperson und Anstellung enthalten.
[image: ]
[bookmark: _Toc223441913]Direkt entschädigte Tätigkeiten
z.B. Experten bei Prüfungen
[image: ]
Erfasst werden diese in der Klassierungsart Stundenrapport Lehrpersonen.
Es gibt im Moment die Klassierungstypen Tätigkeit 2025 und Tätigkeit 2126 gemäss Vorgaben Puls-Avanti. Weitere Klassierungstypen sind möglich und können beim Eco Team bestellt werden.
Informationen dazu: Wann war der Einsatz, Beschreibung dazu, Anzahl Arbeitsstunden, Ansatz, mit welcher Besoldung ausbezahlt (Datum) und um welche Tätigkeit handelte es sich.
[bookmark: _Toc223441914]Spesen (für Monatsmutationsliste)
[image: ]
[bookmark: _Toc223441915]Dienstaltersgeschenk DAG
Eine einfache DAG-Buchhaltung kann ebenfalls über Klassierungen geführt werden
[image: ]
Mit dem Klassierungstyp Guthaben Einzellektionen wird das Guthaben in Lektionen und das Datum der Gutschrift erfasst. Mit dem Klassierungstyp Lektionen bezogen oder Lektionen ausbezahlt können bezogene Lektionen und der Zeitraum des Bezugs rapportiert werden. Wenn das DAG aufgebraucht ist, wird der Klassierungstyp Lektionen saldiert erfasst.
[bookmark: _Toc223441916]Einzellektionen
Eine ähnliche Buchhaltung wie für das DAG kann für Einzellektionen, welche nicht ins Pensum fliessen, geführt werden:
[image: ]
[bookmark: _Toc223441917]Datenblatt Lehrperson
[image: ]
Woher kommen die Informationen
1 Kapitel Person und Person-Zusatz
2 Kapitel Beziehung Lehrer-Schule
3 Kapitel Über Klassierungen zu erfassende Angaben
4 Kapitel Pensenverwaltung
[bookmark: _Pensenverwaltung][bookmark: _Toc223441918]Pensenverwaltung
[bookmark: _Toc223441919]Pensenübersicht
Hier werden die Pensen aus dem (Unterricht gemäss Stundenplan sowie den Stellvertretungen etc, welche ins Pensum gerechnet werden, pro Semester und pro Mandant zusammengezählt.
Die Pensenübersicht findet man im Programm Lehrer, Register Pensenübersicht.
[image: ]
Für jedes Semester, in welchem die Lehrperson unterrichtet, braucht es hier eine Zeile. Das erste Semester muss für jede Lehrperson manuell eröffnet werden. Weitere Semester können vom Eco-Team kopiert werden. Beim Kopieren werden jeweils auch automatisch Folgende Einträge übernommen:
· Zusatzleistungen/Entlastungen
· Saldo Vorsemester
· Pfichtpensum (auszuzahlende Lektionen)
Diese Einträge können je nach Bedarf noch korrigiert/ergänzt/überschrieben werden
[bookmark: _Toc223441920]Semester manuell eröffnen
In der Pensenübersicht wird das neue Semester hinzugefügt indem auf das „+“ geklickt wird.
[image: ]
Das zu bearbeitende Semester kann nun ausgewählt werden.
[image: ]
Nun werden die auszuzahlenden Lektionen unter „Pflichtpensum“ erfasst. Der Saldo aus dem Vorsemester wird im Feld „Übertrag“ eingegeben. 
[bookmark: _Toc223441921]Zusatzleistungen/Entlastungen erfassen
Im Detail können unter „Bezeichnung“ Zusatzleistungen, Entlastungen, Verpflichtungen und weitere Angaben, welche nicht aus dem Stundenplan kommen aber für das Pensum relevant sind, erfasst werden. In diesem Beispiel ist das eine entlastete Funktion:

[image: ]
Alle Informationen können bis zum Abschluss des Semesters jederzeit korrigiert/ergänzt werden. Das Semester kann durch das Eco-Team abgeschlossen(gesperrt) werden.

Neue Pensen in den Klassierungen müssen per Ticket bestellt werden.
[bookmark: _Unterricht_gemäss_Stundenplan][bookmark: _Toc223441922]Unterricht gemäss Stundenplan
Beim Einlesen des Stundenplans aus Untis oder aus einer anderen Stundenplansoftware werden die Stundenplan-Lektionen mit einem Script ins Pensum der einzelnen Lehrpersonen übernommen. 
Spätere Änderungen am Stundenplan haben keinen Einfluss mehr auf das Pensum – Ausnahme: Alle Stundenplan-Einträge eines Fachs oder Angebots werden gelöscht und neu erstellt. Dann wird im Pensum der Lehrperson das Fach mit 1 Lektion eröffnet und muss von Hand angepasst werden.
Anpassen/Korrigieren der Lektionen aus dem Stundenplan: Bei der entsprechenden Lehrperson das Register Fächer/Kurse im Programm Lehrer anklicken.
[image: ]

Es erscheinen alle im Stundenplan erfassten Fächer und Klassen. Im unter Schule angewählten Mandanten und der entsprechenden Periode. Wird mit mehreren Mandanten gearbeitet, müssen auch alle Mandanten kontrolliert/korrigiert werden. Dazu muss Eco web nicht mit dem anderen Mandanten geöffnet werden, wenn alles korrekt eingestellt ist, können vom Standard-Mandanten aus alle anderen auch bearbeitet werden.

Im Feld „WLL“ können die Lektionen überschrieben oder korrigiert werden. Es werden die effektiv zu bezahlenden Lektionen eingetragen.

[image: ]

Wenn Fächer zusammengelegt sind, ist das hier auch ersichtlich. Diese Fächer werden nur einmal bezahlt. In diesem Beispiel unterrichtet die Lehrperson gleichzeitig zwei Klassen, 1 Lektion pro Woche. 
[image: C:\Users\b165pml\AppData\Local\Temp\SNAGHTML55213f4.PNG]

Wenn alle Fächer und Klassen überprüft und korrigiert sind, kann die Pensenübersicht ausgedruckt und verschickt werden oder aber per eVersand der Lehrperson zugestellt werden.
[bookmark: _Toc223441923]Unterricht mit Zulage
Es gibt Situationen, bei welchen Lehrpersonen eine Zulage erhalten, z.B. Unterricht in der höheren Berufsbildung an einem Samstag. Bei Fächer/Kurse im Programm Lehrer wird in diesem Fall die Pensen-Bezeichnung „WB mit Zulage“ ausgewählt. Die Semesterlektion unter „WLL“ bleibt unverändert, die Zulage wird auf dem Datenblatt dann entsprechend in Franken umgerechnet.
[image: ]

Sonderfall:

Eine Lehrperson unterrichtet in der Weiterbildung in einem Fach. Ein Teil der Lektionen wird mit Zulagen gewährt. Da aber beim Stundenplanimport das jeweilige Fach nur einmal erscheint, muss ein Umweg gemacht werden.
Zuerst ist im Lehrgang ist ein Pseudo-Fach zu erfassen und z.B. „Studiengang xxx“ nennen. 

Im Modul Stundenplan unter diesem Fach eine Zeile mit der Lehrperson erfassen

[image: ]
Im Modul „Lehrer“ Register Pensenübersicht erscheint nun das „Pseudo-Fach“, bei welchen die Pensen-Bezeichnung „WB mit Zulage“ ausgewählt wird und die Semesterlektion unter „WLL“ manuell erfasst wird. Im Bemerkungsfeld kann der Grund für die Zusatzerfassung hinterlegt werden (z.B. der korrekte Name des Fachs).
[image: ]

Das Ergebnis sieht dann so aus:
Die Lehrperson unterrichtet das Fach Betriebswirtschaftslehre mit 1.8 Lektionen ohne Zulage (daher Pensenbezeichnung „Weiterbildung“) sowie das Fach Studiengang HFVG mit 0.15 Lektionen mit Zulage (daher das neu erfasste Fach Studiengang HFVG mit der Pensen-Bezeichnung „WB mit Zulage“)

[image: ]
[bookmark: _Toc223441924]Detaillierte Pensenübersicht
[image: ]
1 Fächer aus Stundenplan GB
2 Fächer aus Stundenplan WB
3 Fach (im Lehrgang), Feld Pensentyp. Zulage (wenn angegeben) wird automatisch berechnet, aber nicht in Lektionen umgerechnet sondern separat (auf Datenblatt Lehrperson) ausgewiesen
4 Anzahl Semesterlektionen Lehrperson (WLL) des Fachs aus Fächer/Kurse Lehrperson
5 Aus Pensenübersicht Lehrperson (Schule Grundbildung und Schule Weiterbildung)
6 Aus Pensenübersicht Lehrperson (wird automatisch berechnet oder kann manuell korrigiert werden)
7 Klassierung DAG (kann auch ausgeblendet werden)  Hier werden Einzellektionen aufgelistet, nicht Semesterlektionen
8 Klassierung Einzellektionen, könnte unterhalb noch aufgedruckt werden
9 Aus Klassierung Garantiertes Pensum / Befristung
Wichtig ist, dass die Einträge auf diesem Bericht mit denen, welche unter Fächer/Kurse und Pensenübersicht angezeigt werden, übereinstimmen. Sonst muss man dauernd manuelle Korrekturen vornehmen. Wenn etwas nicht übereinstimmt, bitte das Eco-Team benachrichtigen, damit der Bericht entsprechend überarbeitet werden kann.
[bookmark: _Toc223441925]Stellvertretungen, Minderlektionen etc.
Grundsätzlich werden Stellvertretungen, Abzüge, Kurzkurse, Exkursionen und ev. weitere (wie z.B. Personalausleihe) als Angebote im Lehrgang geführt. Am Beispiel der Stellvertretungen wird das Vorgehen genau erklärt.
[bookmark: _Toc223441926]Stellvertretungen
Das Eco-Team erstellt pro Semester ein Angebot Stellvertretungen mit einem Musterfach.
In den auszufüllenden Feldern steht eine kurze Beschreibung, was einzutragen ist.
[image: ]
[image: ]Mit [image: ] (oben rechts) kann ein neues Fach (eine neue Stellvertretung) erstellt werden. So sieht eine ausgefüllte Stellvertretung aus:
Zusätzlich muss eine Lehrperson zugeordnet werden, welche diese Stellvertretung übernimmt
[image: ]

Aus diesen Angaben kann ein Bericht „Auftrag Stellvertretung“ aufbereitet werden. Dieser sieht so aus:
[image: ]
Der Briefkopf der Schule kann natürlich eingebaut werden.
Wenn die Lehrperson die Stellvertretung abgeschlossen hat, wird im Stellvertretungs-Fach ergänzt, ob die Lektionen ausbezahlt oder ans Pensum angerechnet werden sollen. 
[image: ]
Pensentyp Stv GB Auszahlung, Stv WB Auszahlung oder Stv. WB mit Zulage Auszahlung auswählen, wenn die Lektionen ausbezahlt werden sollen. Bei Anrechnung ans Pensum muss Kompensation oder Kompensation (WB) mit Zulage ausgewählt werden. Für statistische Zwecke muss der Fachtyp eingetragen werden.
Danach kann das Formular 
[image: ]
aufbereitet und der Lehrperson zugestellt werden. Bei Druck über PDF oder PDF Job wird das Formular bei der Lehrperson in der Dokhistory archiviert.
[image: ]
Bei Auszahlung wird der Betrag aufgedruckt, bei einer Anrechnung ans Pensum, Lohnart Kompensation“, die Anzahl Lektionen. Der Text im Anschluss ändert sich entsprechend.
[image: ]
Das Abrechnungsformular der Stellvertretungen für die Personalabteilung MBA kann direkt aufbereitet werden. Der Bericht ist im Modul Lehrer, Berichtsgruppe Pensenverwaltung aufzurufen:

[image: ]
[image: Ein Bild, das Text, Screenshot, Schrift, Dokument enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]
[bookmark: _Toc223441927]Stellvertretungen im Stundenplan eintragen
Damit stellvertretende Lehrpersonen Noten und Absenzen erfassen können, müssen diese dem Fach zugeordnet werden. Dies kann man im Stundenplan beim Angebot oder beim Fach erledigen:

[image: ] (ganz rechts in der Zeile)

Die zusätzliche Lehrperson mit + erfassen:

[image: ]
Wichtig dabei ist, die Anz. Wochenlektionen auf 0 zu stellen, sonst wird dieser Eintrag am Pensum angerechnet.
[bookmark: _Toc223441928]Abzüge / Kurzkurse / Exkursionen – ev. weitere (z.B. Personalausleihe)
Weitere Zusatzleistungen der Lehrpersonen können analog Stellvertretungen erfasst werden. Es gibt für jede Art ein eigenes Angebot und ein eigenes Auftragsformular.
[image: ] [image: ]
Das Abrechnungsformular ist für alle Arten das Gleiche
[image: ]
[bookmark: _Toc223441929]Kontingente
Für Grundbildung, Weiterbildung und ev. Projekte erhält die Schule vom MBA Kontingente. Diese können über Eco web abgerechnet werden.
[bookmark: _Toc223441930]Struktur Kontingente
Die Struktur kann beim Eco-Team per Ticket bestellt werden und ist so aufgebaut:
[image: Ein Bild, das Text, Screenshot, Software, Schrift enthält.

KI-generierte Inhalte können fehlerhaft sein.]
[image: Ein Bild, das Text, Software, Zahl, Screenshot enthält.

KI-generierte Inhalte können fehlerhaft sein.]

Wichtig ist die Bezeichnung, im Beispiel GB_xxxxx. Die bei der Lehrperson erfassten Entlastungen müssen ebenfalls mit GB_ beginnen, damit die Abrechnung automatisch erfolgen kann.
Die bewilligten Semesterlektionen müssen als negative Zahl bei Anzahl Lektionen erfasst werden.
Es können auch Kontingente für Weiterbildung (WB_xxxx) oder Projekte (P99_xxx) erfasst werden.
[bookmark: _Toc223441931]Buchung bei der Lehrperson
Bei den Lehrpersonen werden wie bisher die Entlastungen hinterlegt. Damit diese den Kontingenten zugeordnet werden können, müssen sie mit der gleichen Buchstabenkombination, gefolgt von _ (z.B. GB_, WB_, P99_) erfasst werden.
[image: ]
[bookmark: _Toc223441932]Abrechnung
Die Abrechnung erfolgt mit dem Bericht Liste Entlastungen_Kontingente, welcher im Modul Lehrer unter Pensenverwaltung eingebungen ist.
[image: Ein Bild, das Text, Schrift, Zahl, Reihe enthält.

KI-generierte Inhalte können fehlerhaft sein.]
[image: Ein Bild, das Text, Screenshot, Schuhwerk enthält.

KI-generierte Inhalte können fehlerhaft sein.]
Diese Liste ist gleich aufgebaut wir die Liste Entlastungen aus dem nächsten Kapitel. Es wird einfach zusätzlich das Kontingent eingeblendet und berechnet.
[bookmark: _Toc223441933]Auswertungen
[bookmark: _Toc223441934]Abrechnung über Entlastungen/Zusatzleistungen
[image: ]
[image: ]
Ob die Gruppierung gewünscht wird, entscheidet die Schule. Gesteuert wird die Gruppierung durch die Bezeichnung. Enthält diese „Div“ oder „DAG“, erscheint sie in der Gruppe Diverse, bei „mbA“ unter Verpflichtung, ansonsten unter Zusatzleistungen/Entlastungen. Die Gruppe „Diverse“ kann auf der Liste ausgeblendet werden und zählt dann auch nicht ins Total.
[bookmark: _Toc223441935]Monatsmutationsliste
[image: ]
Die Monatsmutationsliste (und die Semestermutationsliste) wurden schon länger nicht mehr verwendet und müssten daher vermutlich angepasst werden.
[bookmark: _Toc223441936]Pensensaldi/Entlastungen
Bericht kann im Modul Lehrer, Berichtsgruppe Pensenverwaltung [image: ] aufgerufen werden.[image: ]
[bookmark: _Toc223441937]Übersicht Lehrerpensen
Bericht ist abrufbar im Modul Lehrer, Berichtsgruppe Pensenverwaltung[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc223441938]Weitere Auswertungen
Können auf Wunsch erstellt werden
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Datenblatt Lehrperson

Name

Vorname

Titel Kinder 3

Karzel 1 RBA

AHV-Nr. |

Personalnr. 1 553614

Strasse Moosstrasse 3 Bereichle 3 Lackiertechnik

PLZ/ Ot Weiterbildung

Kanton sz

Telefon P |

Telefon G

Natel I

Mail Privat

Geburtsdatum  31.12.1963

Heimatort Rorschakherberg/Morschwil Parkplatz 3 CHF/ml. 100.00

Austanderausweis 3 lezteMAB 3 30.052017/FS 2017

Anrede Herr Konto 3 CREDITSUISSE AG

Zivilstand verheiratet 1 cHozo4zas02

Eintritt eff. 01.00.1999 Einstufung 2 242120 26 Lekiionen2

Eintritt fikt 01.09.1999 Pensum garantiert 2600 3 100.00%

Austitt 2 Lehrercode BLPMBAGB 2

Beffistet bis unbefristet 3

Jahreslohn 100% ~ CHF 156'139.00 2 Stundenansatz CHF 15013
Semesterlektion  CHF 3002.67

Lektionen ausbezahit 2600

Lektionen GB 2198 8452% 4

Lektionen WB 403 Zulage pro Monat 11260 4
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Semester
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Schule firr Gestaltung Zirich (190615) +
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Bezeichnung
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Bezeichnung

Entlastete Funktion: Prorektor

Ubertrag

2

2

26.000

253

Anrechnung

353

Anrechnung

3730
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9.050

Anrechnung
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16.000

Bemerkung
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25200
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Pensentyp Fachlehrertyp Pensenfaktor Penseaneze\chn’

Kompensation 5 senmer 5] 005 || Nomaiumericht | 4
j Hauptlehrer j 1| Normalunterricht j [
j Hauptiehrer j 1| Normaluntericht j ‘
j Hauptlehrer j 1| Normalunterricht j I
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Fach Kasse. wLs Pensentyp 3 Pensenfaktor Pensen-Bezeichnung  WLL. Pensum

Berufskunde Q| Br224n0A2248 5000 v/ 100 Normalunterricht v || 5 5000
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Bemnet Ut 752 Nafels 079

Schule Schule fir Gestaltung Zarich Weiterbildung (1233781) « Perioden FS19+
4+ | Fach Kiasse wLs Pensentyp Fachlehrertyp Pensenfaktor Pensen-Bezeichnung WL Pensum Bemerkung
B | 2733 Designprojekte | Q 05 +| Heuptienrer | 1 — - 05 05 )
B | Beticbswitschafish | Q || HFVG13 1A +| Heuptiehrer -] 1| Weiterbildung ~ ~| 18 18 o
B | Studiengang HF Vis | Q || HFVG13 1A +| Heuptiehrer -] 1| WBmitzuage |+ 015 015 | BWLamSA | @
B | MW04Rechnungs | Q || MMI74A | Heuptiehrer <] 1 WomitZiage - 4 4 o

Total 0500 6.450 6.450
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Detaillierte Penseniibersicht Friihlingssemester 2018

] Garantiertes Pensum: 10.00 9 Anstellung bis: unbefristet
Klasse/Kurs Pensentyp Pensum Bemerkungen
DTSD16 A DTSD16A,DTSD17  Berufskunde 5.000
A
DTSD17 A DTSD16A,DTSD17  Berufskunde 1 5.000
A
Stv FS18/129_S.Minod Stv GB Auszahlung
Total Lektionen Grundbildung 10.000
2761 A 2761 A Siebdruck 2 Weiterbildung 3 2.000
Total Lektionen Weiterbildung 2.000
Zusatzleistungen/Entlastungen
Kustodie Siebdruck 0.300
Ubertrag Kompensationskonto HS 17/18 1.200 5
Total Zusatzleistungen/Entlastungen 1.500
Ausbezahlte Lektionen -12.300
Total Lektionen 12.000 6
Total Zusatzleistungen / Entlastungen 1.500
Saldo Semester 1.200
Saldoiibertrag 0.000
Saldo Semester 1.200
Neuer Saldo 1.200 [N
DAG
Guthaben Einzellektionen 40.00 Lekt.  bisam 01.03.2018
Lektionen bezogen 7 40.00 Lekt. 08.01.2019 -30.01.2019 Stv. SST (S131), VAN (S132), JRU

Saldo 80.00 Lekt.
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Schule fiir Gestaltung Zi Fruhlingssemester 2019

Herr

I -

8032 Zarich

Zurich, 25.042019

Stellvertretung  FS19/001 3

vom 180219
bs 180219
Stv. fur Chistian I . unbesoideter Uriaub 9

Stellvertretung Tag Zeit_ zimmer Lektionen
FO 154, Bek Montag 13.15 - 16.45 L7 400
4
5 5 6

Bemerkungen

Bite erganzen

Datum: ) Lohnauszahlung
Unterschrift: [ Kompensation

** Nach Beendigung der Stellvertretung bitte umgehend dem Sekretariat zuriicksenden ™

Unterschrift des Rektorats Zrich, 25.04.2019
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Berichte

Abrechnung Kurzkurs & Stellvertretung (Archiv)
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Schule fiir Gestaltung Ziirich Friihlingssemester 201¢

Herr

8032 Zurich

Zarich, 26.04.2019

Abrechnung FS19/001
Stellvertretung

AHV-Nummer 7568977420731

Ansatz 14041
Einreihung 21918
Lohnart Stv 6B Auszahlung
Stellvertretung Lektionen
FO 15A, Bek 400
Zirich. 26.04.2019
Lieber Kollege

Die Verrechnung der Betrage erfolgt mit der monatiichen Besoldung
Bitte vergleichen Sie Ihre Lohnabrechnung mit dieser Mitteilung. Besten Dank.

Mit freundlichem Gruss
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Stellvertretung Lektionen
GWT 178, GWT 18A, KUBWAM 800

Zirich. 26.04.2019
Liebe Kollegin
Die definitive Pensenabrechnung erhalten Sie am Ende des Semesters.
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4 Kanton Zarieh Mittlschul und Berufshildungsamt
ildungsdivektion Ressourcn, Fnancasielung

Berufstachschulen: Abrechnungsformular fiir Stellvertretungen im Schuljahr 2023/2024

Name der Schule Baugewerbliche Berufsschule Zirich
Durchschnittliche Kosten

r eine Jahreslektion 7200

Stellvertretungskosten wegen DAG, Weiterbildung oder Urlaub nach § 20 Abs. 3 und 4
MBVVO, Krankheit Langzeit und weitere Kurzabsenzen, weiche iber Vikariate oder eine

stellvertretende Lehrperson im Schujahr 2023/2024 abgerechnet wurden, bitte hier ausweisen. Bite halten
Sie eine detallirte Aufstellung je Lehperson bei sich bereit. Das Mitteischul- und Berufsbildungsamt kann zur
Klarung von Fragen die Aufsteilung anfordem

‘Stellvertretungen aufgrund Abwesenheit durch Mutterschaftsurlaub, Urlaub des anderen Elternteils,
Unfall oder EO bitte nicht in diesem Formular ausweisen. Diese Kosten werden der Schule direkt
qutgeschrieben.

Stellvertretungen aufgrund Kompensation Stundenkonto dirfen nicht ausgewiesen werden.

Weitere Hinweise zum Ausfilen dieses Formulars sowie Beispiele finden Sie im Beiblatt.

Einnet cerLekioner: Semesterlektionen Stelvertretungskosten 202373024
Grumdbiidung | Wetterbildung

e —) 950 o0

[Werertng & Unaub nac s 20 b3 una 4 MBYVO (W) 20 oo

et Langeet 1 oae) T oo

[— s o0
Summe B o
umgerecnnetn anvesekionen ) o000

Gerundets Gutschifion, welche durch Tear00 o

das MBA tm SAP gebucht werden

Abgabetermin: Bis 31.10.2024

Rogavemodus: uerschieben. Onignal pr Post oder PDF per E-ai

ortuna paun: Untescnt Rk

Mitteischu- und Berufsbildungsamt
2H_ Andrea Kunn

andrea kuhn@mba.zh.ch
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Abrechnung Kurzkurs & Stelverrstung (Archiv)
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Liste Entlastungen_Kontingente

Parameter

Mandant1 | Mode und Gestallung (BSMIG)

Mandant2 | Mode und Gestaltung (BSMG)
Perode | Hes

Pedode2 | Fis

Diverse ausblenden )
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Verpflichtungen / Zusatzleistungen | Entlastungen

GB_Pad. ICT 20 Einzellekt
'GB_Konventsvorstand 2.5 Lektonen
‘GB_Fachamt bl 5 Einzeliektionen
'GB_Konventsvorstand 5 Einzellktionen
'GB_mba Verpfichtung

‘GB_Fachamt FL 20 Enzeliektionen

Weiterbildung
WB_Kontingent Weiterbildung

'WB_Initalaufwand for neues DIK S Einzellc
'WB_Initalaufwand for neues DIK 5 Einzellc
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Verpflichtungen / Zusatzleistungen / Entlastungeri

Diverse
Diverses: Prasidium KRBS ab FR2013

2.000

Diverses: Entlastung Sanierung MGZ HE 2018 2.000

Rest DAG 16 Lektionen in Saldo

Verpflichtung
Verpfiichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA
Verpflichtung mbA

Zusatzleistungen/Entlastungen
Schulleitung

Fachamt ABU
Konventsvorstand

Fachamt ABU

Fachamt Informatik
Vertrauenslehrperson
Prifungsleitung

Fachamt KO

Kustodie

Fachamt KO

Fachamt FL

QE

Lehrervertretung Schulkommission 5 Lekt.
Projektleitung Erasmus Plus
Fachamt Sport

KLP
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Konventsprasidentin
Entlastung SL
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Mitglied des Q-Teams
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Pensensaldi mit Entisstungen (Archivierung)
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He/18 - Fr/19 Pensensaldi mit Entlastungen

- Aktuelles Pensum: 19 LB GB

Semester Pflichtpensum Ubertrag Kurspensen Entlastung Total Pensum  Saldo Bemerkung
Hells 2100 369 18.00 1.70 19.70 239
Fachamt ABU 1.00
Erstellen der Schiussprifung 14 Lektionen 070
Total Entlastungen 170
B-e Aktuelles Pensum: 3 BLP GB
Semester  Pflichtpensum Ubertrag Kurspensen Entlastung Total Pensum ~ Saldo Bemerkung
Hells 300 120 400 000 400 220
BI-e Aktuelles Pensum: 4 LB GB
Semester Pflichtpensum Ubertrag Kurspensen Entlastung Total Pensum  Saldo Bemerkung
Hells 4.00 400 0.00 400 000
= - Aktuelles Pensum: 9 BLP GB
Semester Pflichtpensum Ubertrag Kurspensen Entlastung Total Pensum  Saldo Bemerkung
Hells 1000 257 10.00 025 1025 282
Konventsvorstand 025
Total Entlastungen 025
ol Aktuelles Pensum: 13 BLP GB
Semester Pflichtpensum Ubertrag Kurspensen Entlastung Total Pensum  Saldo Bemerkung
Hells 1600 504
Fachamt ABU 200
Erstellen der Schiussprifung 14 Lektionen 070

Total Entlastungen 2.70
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Ubersicht Lehrpersonen pro Semester

Paramatar
Mandsnt | Scnule fur Gestaitung Zirich (562)
Mandan2 | Sehule fr Gestaltung Zirich (8G7)
Mandant2 | Sehule fr Gestaltung Zirich (8G2)
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Ubersicht Lehrerpensen He/18

Name/Vorname

BLP MBA GB]

9
S
< e
=
g g - s £ =
5 S| of 8| | 8 2| 5|2 | 2
2 0G| 8| & &l 2| 2z | 3
2 sl e 2| | 2| < B 3
8 i sl 3| 2| & gls 3
BLP GB 24 58.33 58.33 | 14.00 |15.000 0.000] 1.001 0.539
LB GB 26 46.15 57.69 | 15.00 |15.000 0.000] 0.001 1.359
LB GB 26 19.23 19.23 5.00 5.000
in. [LB GB 26 23.08 23.08 6.00 6.000
LB GB 26 38.46 38.46 | 10.00 |10.000
LB GB 26 69.23 73.08 | 19.00 |18.000 1.700] 0.699 4.392
BLP GB 24 12.5 12.50 3.00 | 4.000
LB GB 26 15.38 15.38 4.00 | 4.000
BLP GB 24 8.33 37.50 9.00 |10.000 0.250] 1.250 3.817
BLP GB 24 50 54.17 | 13.00 |10.500 2.700] 0.199 6.142
LB GB 26 69.23 92.31 | 24.00 |21.000 3.000] -0.001 1.499
m 24 20.83 | 45.83 | 11.00 |11.000 0.000] 0.001 2.581
LB GB 26 80.77 | 100.00 | 26.00 |25.863 0.000] -0.137 5.563
LB GB 15.000
BLP GB 26 19.23 19.23 5.00 6.400 0.150] 1.550 2.025
26 61.54 16.00 1.000] 0.000 -0.155
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